
スタンドアローン人事ジェネラリスト　（１２ヵ月契約）

外資エネルギー関連企業での募集です。 HRBPのご経験のある方は歓迎です。

Job Information

Recruiter
JAC Recruitment Co., Ltd.

Hiring Company
外資エネルギー関連企業  

Job ID
1589021  

Industry
Machinery  

Company Type
International Company  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
5 million yen ~ Negotiable, based on experience

Work Hours
09:00 ～ 18:00

Holidays
詳細は求人ご紹介時にご案内いたします。

Refreshed
May 28th, 2026 00:00

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Fluent  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
High-School  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

【求人No NJB2366844】
・人事オペレーション全般の正確・迅速な対応と社員サポート
・日本の労務コンプライアンス遵守と書類管理・当局対応
・懲戒／パフォーマンスなど人事課題の一次対応とエスカレーション
・Workday活用や人事プロセスの浸透支援
・日本拠点の給与計算の管理・運用
・レポート作成・データ管理によるHR運営サポート
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・人事関連プロジェクトの支援・改善推進
・日本の採用プロセス全体のリード（ソーシング・オファー）

Required Skills

・グローバルとの連携ができる、スピーキングを含む英語力
・日本の人事オペレーションと労務知識
・採用全般（ソーシング・オファー）とエージェント対応の経験
・正確性・データ管理・マルチタスクの能力
・労務対応（ER）やトラブル対応の判断力

Company Description

ご紹介時にご案内いたします

Page 2 of 2


	スタンドアローン人事ジェネラリスト　（１２ヵ月契約）
	Job Information
	General Requirements
	Job Description
	Required Skills
	Company Description


