
■国際協力■海外インフラプロジェクト アドミニストレーション（管理職候補）

発展途上国の開発・建設コンサルタントとしてはリーディングカンパニーでございます…

Job Information

Recruiter
JAC Recruitment Co., Ltd.

Hiring Company
大手建設コンサルタント  

Job ID
1588167  

Industry
Property Developer, House-builder  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
6 million yen ~ 10 million yen

Work Hours
09:00 ～ 17:00

Holidays
詳細は求人ご紹介時にご案内いたします。

Refreshed
June 12th, 2026 08:01

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

【求人No NJB1000135】
◆ポジション内容：
日本および現地でのアドミサポート要員

◆配属先：
事業支援部

◆職務内容
■具体的な業務：
・海外プロジェクトアドミ支援業務全般
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・国内外パートナー（顧客、JV、下請け、個人契約者等）との協議及び契約書作成※和文英文あり
・プロジェクト入金管理
・プロジェクト事務所の立ち上げ
・プロジェクト精算業務
・海外プロジェクト税務 等

Required Skills

・建設業（もしくはメーカー等）における海外建設プロジェクトの経理、財務、人事総務などの経験者が望ましい
・英語力 読み書きが対応可能なレベル

Company Description

ご紹介時にご案内いたします
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