
テストセンター⻑

検定運営組織での募集です。 オフィスマネージャーのご経験のある⽅は歓迎です。

Job Information

Recruiter
JAC Recruitment Co., Ltd.

Hiring Company
検定運営組織  

Job ID
1588019  

Industry
Temp Agency, Outsourcing  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Hiroshima Prefecture

Salary
6.5 million yen ~ 8 million yen

Work Hours
09:30 〜 17:30

Holidays
詳細は求⼈ご紹介時にご案内いたします。

Refreshed
April 16th, 2026 16:52

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

【求⼈No NJB2365094】
（１）⼈材管理業務
・アルバイト⼈員採⽤
・アルバイトシフト作成・調整
・アルバイト⼈員教育

（２）運営品質管理業務
・試験実施運営
・課題発⾒、解決
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（３）会場管理業務
・会場品質担保
・備品、機器、什器管理

Required Skills

以下全てのスキル・ご経験をお持ちの⽅
（１）英語⼒：英検準1級以上 または TOEIC850点以上
 IELTS試験において、ネイティブの⾯接委員及び、外国⼈受験者とのメール・電話、試験当⽇のやり取り、本部マニュア
ル読解、本部システム利⽤におけるコミュニケーション能⼒が必要となります。
（２）PCスキル：Excelでのデータ管理（VLOOKUP / IF関数が使⽤できるレベル）
（３）マネジメント経験：10名以上のアルバイト・パートスタッフのシフト管理・教育・評価経験
（４）運営責任者経験：店舗・施設・会場などにおける責任者経験
（５）トラブル対応経験：クレーム対応やイレギュラー対応を主体的に解決した経験

Company Description

ご紹介時にご案内いたします
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