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Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1586778  

Industry
Electronics, Semiconductor  

Job Type
Contract  

Location
Kanagawa Prefecture

Salary
5 million yen ~ 7 million yen

Refreshed
April 15th, 2026 17:00

General Requirements

Career Level
Entry Level  

Minimum English Level
Daily Conversation  

Minimum Japanese Level
Fluent  

Minimum Education Level
Associate Degree/Diploma  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

外資系製造業の⽇本法⼈にて、給与計算を中⼼としたHRオペレーション全般を担当します。
国内外のHRチームと連携しながら、⽇常業務にとどまらない幅広い経験を積むことができます。

企業情報

半導体製造装置分野でグローバルに展開する⼤⼿外資系企業です。
⽇本事業は安定した成⻑を続けており、オープンで国際的な社⾵のもと、協⼒的な就業環境が整っています。

職務内容

給与計算業務の内製対応（外部ベンダー不使⽤）
⼊社・退社⼿続き、⽇常的な⼈事アドミニストレーション
Excelを使⽤した⼈事データの管理・更新
アジア・⽶国のリージョナル／グローバルHRチームとの連携
ご経験に応じて、HRジェネラリスト業務や報酬・福利厚⽣関連業務のサポート

条件・待遇
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新横浜の便利な勤務地
フレックスタイム制（コアタイムなし）
残業代別途⽀給
グローバル基準の福利厚⽣
1年契約（正社員登⽤実績あり）
国内外での社内異動・キャリア展開の機会
グローバル環境でHRオペレーションの基礎を実践的に習得

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Yurika
Wakayama on +81366276131.

Required Skills

ビジネスレベルの⽇本語⼒と初級ビジネスレベルの英語⼒（海外HRとのやり取り・⾯接対応）
外資系・⾮⽇系企業環境での就業に関⼼がある⽅
オープンマインドで、主体的に学ぶ姿勢をお持ちの⽅
HRオペレーションまたは⼈事事務の実務経験があれば歓迎
給与計算または⼈事データ管理に関するハンズオン経験があれば歓迎

Company Description

半導体製造装置分野でグローバルに展開する⼤⼿外資系企業です。
⽇本事業は安定した成⻑を続けており、オープンで国際的な社⾵のもと、協⼒的な就業環境が整っています。
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