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Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1586666  

Industry
Audit, Tax Accounting  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
4 million yen ~ 5 million yen

Refreshed
April 14th, 2026 17:00

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Basic  

Minimum Japanese Level
Fluent  

Minimum Education Level
High-School  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

外資系・IT・⾦融業界などの⼤⼿企業を中⼼に、給与計算および勤怠管理業務を担当します。
正確性と期限遵守を重視しながら、顧客満⾜度の⾼いアウトソーシングサービスを提供する役割です。

企業情報

⽇本およびグローバルで事業を展開する⼤⼿外資系HRテクノロジー／アウトソーシング企業です。
クラウド型の⼈事・給与ソリューションを通じて、多くの企業の業務効率化とコンプライアンスを⽀えています。

職務内容

担当顧客の給与計算業務（勤怠管理、給与・賞与計算、年末調整）の実施
税務申告、⽀払い処理、給与計算に影響する各種変更への対応
品質管理・監査対応を通じた正確性の担保とエラー低減
社内の関連部⾨と連携し、給与計算に関する課題や従業員からの問い合わせ対応
プロセス改善やリスクの事前特定・是正対応への積極的な関与

※ご経験に応じて、社会保険⼿続き（雇⽤保険・労災・健康保険・厚⽣年⾦）を担当するチームへの配属の可能性もありま
す。
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条件・待遇

給与計算分野での専⾨性を深められる環境
ハイブリッド勤務（在宅＋オフィス）およびフレックスタイム制度
グローバル案件に携わる機会（国内在住のまま挑戦可能）
英語学習⽀援プログラム（希望者対象）
ウェルビーイングを重視した包括的な福利厚⽣プログラム
社内外のプログラムを通じた中⻑期的なキャリア開発機会

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Yurika
Wakayama on +81366276131.

Required Skills

給与計算の実務経験（勤怠管理、給与・賞与計算、年末調整など／⽬安：100名規模以上）
チームワークを⼤切にし、関係者と円滑に連携できる⽅
時間管理・優先順位付けが得意な⽅
Excelの実務経験（VLOOKUP、ピボットテーブル等）
（歓迎要件）300名規模以上の給与計算実務経験
（歓迎要件）英語でのメール・電話対応が可能な⽅

Company Description

⽇本およびグローバルで事業を展開する⼤⼿外資系HRテクノロジー／アウトソーシング企業です。
クラウド型の⼈事・給与ソリューションを通じて、多くの企業の業務効率化とコンプライアンスを⽀えています。
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