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プライベートエクイティファンドでのミドルオフィス業務

Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1586395  

Industry
Private Equity Fund, Venture Capital  

Company Type
Small/Medium Company (300 employees or less)  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
5 million yen ~ 8 million yen

Refreshed
April 13th, 2026 14:29

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Daily Conversation  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

プライベート・エクイティファンドにおけるミドルオフィス業務全般を担当いただきます。
ファンド運営を⽀える重要なポジションとして、社内外と連携しながら正確かつ着実に業務を推進していただきます。

企業情報

国内を拠点とする資産運⽤会社にて、プライベート・エクイティ投資を⾏うファンド運営チームの募集です。
安定した運⽤体制のもと、少数精鋭で専⾨性を⾼められる環境が特徴です。

職務内容

ファンド関連費⽤の⽀払業務
ファンド報酬の計算および確認
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会計データのチェック、管理
ファンドに関する各種ドキュメンテーション対応
外部専⾨家（管理会社、監査法⼈、税理⼠等）との連携・調整
社内関連部署とのコミュニケーションおよびサポート業務

条件・待遇

ハイブリッド勤務
少⼈数チームならではの裁量と成⻑機会
⻑期的に専⾨性を⾼められる安定した就業環境

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Nina
Miyamasu on +81366276065.

Required Skills

必須

投資運⽤会社、信託銀⾏、またはそれに準ずる⾦融機関での実務経験
英⽂メールや書類対応が可能な英語⼒
Microsoft Excelを⽤いた業務タスク管理・レポート作成経験
関係者と円滑に連携できる⾼いコミュニケーション能⼒

歓迎

ファンドのミドルまたはバックオフィス業務経験（PEファンド尚可）
会計に関する基礎知識
ビジネスレベルの英語⼒

Company Description

国内を拠点とする資産運⽤会社にて、プライベート・エクイティ投資を⾏うファンド運営チームの募集です。
安定した運⽤体制のもと、少数精鋭で専⾨性を⾼められる環境が特徴です。
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