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Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1586048  

Industry
Audit, Tax Accounting  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
5.5 million yen ~ 7.5 million yen

Refreshed
April 7th, 2026 19:43

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Fluent  

Minimum Education Level
Associate Degree/Diploma  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

複数社の⽇本給与計算を担当し、正確かつタイムリーなペイロールサービスをクライアントに提供するポジションです。
⽉次業務に加え、プロセス改善やドキュメンテーションを通じて、サービス品質向上にも貢献していただきます。

企業情報

世界100か国以上で展開する⼈事・ペイロール関連のプロフェッショナルサービス企業です。
⽇本法⼈では、国内外のクライアントに向けて、⽇本特有の給与・社会保険制度に対応した⾼品質なサービスを提供してい
ます。

職務内容

複数社（平均5〜10社）の⽉次給与計算業務の実施および確認
所得税・社会保険料計算、住⺠税対応、年末調整関連業務
給与計算に関するクライアントからの問い合わせ対応
クライアント制度変更に伴う給与システム設定要件の整理
社会保険労務⼠、税務コンサルタント、社内チームとの連携
マニュアル、チェックリスト、顧客向けドキュメントの作成・更新・管理
⽇本特有の業務プロセスとグローバル基準の整合・改善提案
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条件・待遇

⽇本給与計算を専⾨領域として確⽴できるキャリア
クライアントサービスとオペレーション双⽅の経験
仕事で英語を活かせる経験
グローバル基準に触れながら、⽇本の少⼈数オフィスでプロセス改善にも関われる環境
成⻑フェーズの⽇本チームにおける⾼い可視性とやりがい

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Yurika
Wakayama on +81366276131.

Required Skills

流ちょうな⽇本語⼒／読み書きレベル以上の英語⼒
給与計算または関連する事務・アドミ業務の実務経験
Excel中級レベル（関数、ピボットテーブル）
Word、PowerPointの基本操作スキル
細部まで正確に対応できるデータ処理能⼒
クライアント志向で、円滑なコミュニケーションができる⽅
チームワークを⼤切にできる⽅

Company Description

世界100か国以上で展開する⼈事・ペイロール関連のプロフェッショナルサービス企業です。
⽇本法⼈では、国内外のクライアントに向けて、⽇本特有の給与・社会保険制度に対応した⾼品質なサービスを提供してい
ます。
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