
【インド／⾃動⾞部品】⽇本⼈通訳・アドミン（社⻑付／駐在員サポート）

Job Information

Recruiter
PERSOL India Private Limited

Job ID
1586040  

Industry
Automobile and Parts  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
India, Gurugram

Salary
Negotiable, based on experience

Refreshed
April 21st, 2026 00:00

General Requirements

Career Level
Entry Level  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
High-School  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

■職務概要：
⽇本⼈社⻑の業務サポートおよび通訳業務を中⼼に、社内外のコミュニケーションを円滑に進める役割を担っていただきま
す。⽇本⼈駐在員とインド⼈スタッフの橋渡し役として、会議通訳や資料翻訳、業務調整など幅広い業務を担当します。
将来的には、インド⼈通訳スタッフのサポートやマネジメントにも関与いただき、⽇本⼈駐在員と現地スタッフの橋渡し役
として、⽂化・コミュニケーション⾯での調整やアドバイスを担っていただくことを期待しています。 社内で「この⼈に
聞けば⼤丈夫」と頼られる存在として活躍いただくポジションです。

■職務内容：
・⽇本⼈社⻑の業務サポート ・社内外会議における通訳（⽇本語・英語） ・社内資料・メール等の翻訳業務 ・インド⼈ス
タッフと⽇本⼈駐在員のコミュニケーション⽀援 ・インド⼈通訳スタッフのサポートおよびマネジメント補助 ・各部⾨と
の業務調整 ・その他管理部⾨業務サポート
※社内会議が約7割、社外対応もあり

Required Skills

■必須要件Mandatory qualifications

・英語を使⽤したビジネス経験(ビジネスレベルの英語⼒)
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・社内外の会議で円滑にコミュニケーションが取れる⽅

・翻訳ツール等を活⽤しながら、適切な⽇本語⽂章に整理できる⽅

・柔軟なコミュニケーション能⼒をお持ちの⽅

■歓迎要件Desired qualifications
・通訳または翻訳業務経験

・海外勤務経験

・インドでの就業経験

・⽇本⼈駐在員とインド⼈スタッフの橋渡し役としての業務経験

・インド⼈スタッフのマネジメント経験

Company Description
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