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Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1585707  

Industry
Food and Beverage  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Fukuoka Prefecture

Salary
3 million yen ~ 4.5 million yen

Refreshed
April 6th, 2026 02:55

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Basic  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
High-School  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

営業部⾨や倉庫、関連部署と連携しながら、受発注を中⼼としたオペレーションを⽀えるチームでのポジションです。⽇々
の業務を通じて、正確性と対応⼒が求められる⼀⽅、業務改善や効率化にも関わることができます。落ち着いた環境の中
で、安定的に専⾨性を発揮できる点が特徴です。

企業情報

農業・畜産分野を⽀える製品をグローバルに展開する外資系企業です。世界各地に拠点を持ち、⻑期的な視点での事業運営
を⾏っています。個⼈の意⾒や経験を尊重し、腰を据えてキャリアを築いていける環境が整っています。

職務内容

飼料会社・代理店・農場などからの受注対応（FAX・メール中⼼）
社内システム（ERP）への受注情報⼊⼒、データ管理
出荷に伴う書類作成および委託倉庫への出荷依頼・調整
顧客情報管理（⾒積・単価更新）および関連レポート作成
顧客からの問い合わせ対応（電話・FAX・⼀部メール）
注⽂処理に付随する社内外関係者との連携業務
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条件・待遇

Location

福岡県内

Employment Type

正社員

Salary / Benefits

想定年収：〜450万円程度
※ご経験・選考評価を踏まえ決定
みなし残業制度あり
各種社会保険完備

Working Hours / Holidays

完全週休⼆⽇制
フレックスタイム制度あり
週2⽇在宅勤務可
繁忙期（年末）を除き、残業は⽐較的少なめ

Additional Attraction Points

スタッフクラスからのキャリアアップ実績があり、⻑期的な成⻑を⾒据えた環境
ワークライフバランスを重視しながら、安定して働ける就業条件

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Estevan
Kawano on +81366276069.

Required Skills

必要条件：

受発注業務、営業事務、または貿易事務等、類似するオフィスワークの実務経験
⽇本国内の取引先に対し、丁寧かつ迅速な対応ができる⽅
英語での読み書き・メール対応が可能なレベル
ネイティブ相当レベルの⽇本語⼒
基本的なITリテラシーおよびMS Office（Word／Excel／PowerPoint／Outlook）の実務使⽤経験

応募資格：

ERPシステムの使⽤経験（種類不問）
Accessの使⽤経験
コールセンター、⼩売業界、メーカー等での就業経験
複数の問い合わせやタスクを同時に管理した経験

Company Description

農業・畜産分野を⽀える製品をグローバルに展開する外資系企業です。世界各地に拠点を持ち、⻑期的な視点での事業運営
を⾏っています。個⼈の意⾒や経験を尊重し、腰を据えてキャリアを築いていける環境が整っています。
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