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Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1585607  

Industry
Other  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
6.5 million yen

Refreshed
April 3rd, 2026 10:29

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Basic  

Minimum Japanese Level
Fluent  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
No permission to work in Japan required  

Job Description

国内外クライアントの⽉次給与計算と運⽤サポートを担当し、正確で質の⾼いサービス提供を⽀えるポジションです。加え
て、⽇本特有の給与プロセスをグローバル基準へ適合させる業務にも携わり、組織成⻑に貢献できます。

企業情報

本ポジションは、⼤⼿グローバルHR・給与アウトソーシング企業の⽇本拠点での採⽤です。国内法⼈や外資系企業向けに
給与BPOサービスを提供しており、拡⼤フェーズの中核チームでキャリア形成が可能です。

職務内容

複数（平均5〜10社）の⽉次給与計算および確認業務

所得税・社会保険料計算、住⺠税関連⼿続き、確定拠出年⾦、年末調整業務

クライアントからの給与関連問い合わせ対応（制度変更時の要件定義含む）

条件・待遇
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https://www.careercross.com/en/company/detail-3648


【Oneday 選考】スピーディな選考

ハイブリッド勤務（週2回在宅可）

フレックス制度あり

残業少なめ

拡⼤フェーズでキャリアアップの機会あり

給与レンジ：〜650万円（経験により決定）

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Shota
Nishino on +81366276104.

Required Skills

⽇本語⼒：N1レベル以上

最低2年以上の事務経験（給与計算経験者歓迎）

Company Description

Job 
【Oneday 選考】世界最⼤級 Payroll -6.5M 

Reasons to Apply (Reason 1)
【Oneday 選考】オフィスで⼀⽇に⼆回⾯接を⾏っていただく⾮常にスピーディな選考過程です
Reasons to Apply (Reason 2)
在宅⼆回/週可能 担当クラインとによって英語対応もしくは⽇本語対応となるため、英語スキル問わず応募可能です

Summarize the Job in two sentences
国内外クライアントの⽉次給与計算と運⽤サポートを担当し、正確で質の⾼いサービス提供を⽀えるポジションです。加え
て、⽇本特有の給与プロセスをグローバル基準へ適合させる業務にも携わり、組織成⻑に貢献できます。

About the Client
本ポジションは、⼤⼿グローバルHR・給与アウトソーシング企業の⽇本拠点での採⽤です。国内法⼈や外資系企業向けに
給与BPOサービスを提供しており、拡⼤フェーズの中核チームでキャリア形成が可能です。

Job Description / Responsibilities
複数（平均5〜10社）の⽉次給与計算および確認業務
所得税・社会保険料計算、住⺠税関連⼿続き、確定拠出年⾦、年末調整業務
クライアントからの給与関連問い合わせ対応（制度変更時の要件定義含む）

The Successful Applicant
⽇本語⼒：N1レベル以上
最低2年以上の事務経験（給与計算経験者歓迎）

What's on Offer
ハイブリッド勤務（週2回在宅可）
フレックス制度あり
残業少なめ
拡⼤フェーズでキャリアアップの機会あり
給与レンジ：〜650万円（経験により決定）
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