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Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1584229  

Industry
Pharmaceutical  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
3 million yen ~ 4 million yen

Refreshed
March 30th, 2026 12:00

General Requirements

Career Level
Entry Level  

Minimum English Level
Basic  

Minimum Japanese Level
Fluent  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
No permission to work in Japan required  

Job Description

本ポジションは、⼈事部⾨におけるアドミニストレーション業務全般を担当し、採⽤・⼈事運⽤・研修など幅広い領域を⽀
える役割です。少数チームのため、定型業務に限らず柔軟に動ける⽅が活躍できる環境です。

企業情報

外資系のヘルスケア関連企業。

⼈事部⾨のバックオフィス機能を強化するため、HRアドミサポートを担う契約社員ポジションを募集しています。勤務地
は都内の主要ビジネスエリアで、落ち着いた職場環境が整っています。

職務内容

採⽤サポート業務

⼈事アドミニストレーション業務

条件・待遇
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⼈事領域で幅広く経験を積める環境

少数精鋭チームのため、⾃主性を活かした働き⽅が可能

都内主要エリアのオフィス勤務（ハイブリッド・フレックスなど体制は応相談）

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Shota
Nishino on +81366276104.

Required Skills

⽇本語ネイティブレベル

英語：読み書き初級レベル（ビジネスレベル尚可）

協⼒しながら柔軟に業務に取り組める⽅

Company Description

【タイトル】 
【経験問わず】外資ヘルスケアHRアドミスタッフ募集

【ブレットポイント１】 
⼈事領域での実務経験を広げられるサポートポジション

【ブレットポイント２】
協⼒し合える少数精鋭のHRチームで成⻑できる環境

【企業情報】 
外資系のヘルスケア関連企業。
⼈事部⾨のバックオフィス機能を強化するため、HRアドミサポートを担う契約社員ポジションを募集しています。勤務地
は都内の主要ビジネスエリアで、落ち着いた職場環境が整っています。

【職務内容】 
採⽤サポート業務
⼈事アドミニストレーション業務

【必須条件】 
⽇本語ネイティブレベル
英語：読み書き初級レベル（ビジネスレベル尚可）
協⼒しながら柔軟に業務に取り組める⽅

【条件】
⼈事領域で幅広く経験を積める環境
少数精鋭チームのため、⾃主性を活かした働き⽅が可能
都内主要エリアのオフィス勤務（ハイブリッド・フレックスなど体制は応相談）
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