
【中国語】⼤⼿ECサイトの貿易事務／⾼時給／駅チカ／VISAサポートあり＠中央区

世界を繋ぐEC物流の要

Job Information

Recruiter
Fellowship co.,ltd.

Job ID
1583673  

Industry
Electronics, Semiconductor  

Job Type
Temporary  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
3 million yen ~ 4 million yen

Hourly Rate
1900円

Work Hours
9:00〜18：00 休憩60分

Holidays
⽉〜⾦（⼟⽇祝休み）

Refreshed
April 20th, 2026 03:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 1 year  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Other Language
Chinese (Mandarin) - Business Level

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

仕事内容

外資系物流企業にて、⼤⼿ECサイト商品の輸出⼊に関わる貿易・国際事務をお任せします。 システムは中国語表記（英語
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切替可）を使⽤するため、語学⼒をダイレクトに活かせる環境です。

お客さまへの到着案内（メール中⼼／定型フォーマットあり）

国内外のお客さまからの問い合わせ対応

商品の⼿続きや輸送に関する調整・やり取り

専⽤システムへのデータ⼊⼒・管理

おすすめポイント

語学⼒をフル活⽤： 中国語・⽇本語をメインに、英語スキルも活かせるグローバルな職場です。

充実のサポート体制： 外国籍スタッフが多数活躍中。VISA更新のサポート体制も整っています。

好アクセス： 茅場町駅から徒歩4分のオフィス。残業も⽉10時間程度と少なめで、ワークライフバランスを保てま
す。

安定の⻑期案件： 即⽇スタート可能で、腰を据えて⻑く働きたい⽅に最適です。

Required Skills

必須スキル

中国語：ビジネスレベル（読み書き・会話）

⽇本語：ビジネスレベル（N1相当、円滑なコミュニケーションができる⽅）

貿易事務または物流業界での事務経験（1年以上⽬安）

PCの基本操作（Excel・Word・メールソフト）

活かせるスキル

英語：ビジネスレベル（読み書き・会話）

国際物流業界での実務経験

スピード感を持って柔軟に業務に取り組める能⼒

Company Description
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