
Payroll Specialist / 給与スペシャリスト

Top consumer industry, Global team

Job Information

Recruiter
Specialized Group

Job ID
1583663  

Industry
Daily Necessities, Cosmetics  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
Negotiable, based on experience

Refreshed
March 23rd, 2026 11:18

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

Payroll Specialist | Consumer Industry 給与スペシャリスト・消費者業界

当社のクライアントである消費者業界のトップ企業では、給与管理担当を募集しています。このポジションでは、国際的な
チームやサードパーティベンダーと協⼒し、グローバルな給与管理スキルを向上させる機会があります。

業務内容：

- 給与プロセスの管理およびサービスレベル合意の遵守を確保
- 法令およびポリシーに基づく運⽤管理の実施
- HRチームと従業員の間の問い合わせ解決のための調整
- ベンダーとの関係管理とシステムの最適化
- 内部および外部の給与監査のサポート
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- 若⼿チームメンバーへの給与業務に関する指導

応募資格：

- 給与処理の経験3年以上
- ⽇本の労働法に関する知識
- 給与ソフトウェア（例：ADP、SAP）の使⽤経験があれば尚可
- ベンダー管理スキルに優れていること
- ⽇本語および英語での効果的なコミュニケーション能⼒
- ⼤⼿企業での経験があれば尚可

Company Description
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