
～人事総務～　正社員の可能性あり

時給2400円～

Job Information

Recruiter
en world Japan K.K

Job ID
1583605  

Industry
Other  

Job Type
Temporary  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
Based on hourly rate

Hourly Rate
2400円+交通費

Work Hours
9:00~18:00

Holidays
完全週休2日制（休日は土日祝日） 年間有給休暇10日～20日（下限日数は、入社半年経過後の付与日数となります） 年間
休日日数12

Refreshed
June 28th, 2026 02:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Daily Conversation  

Minimum Japanese Level
Fluent  

Minimum Education Level
High-School  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

ポジション：人事総務
勤務先：六本木
雇用形態：派遣社員
勤務時間：一日6～8時間　週4～5日（柔軟に検討できます）
募集背景：正社員が決まるまでのカバー
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https://www.careercross.com/en/company/detail-665


紹介予定派遣としての検討も可能！
時給：2400円＋交通費　（正社員に登用する場合は年収600～700万円）

仕事内容：

【主な人事業務】

中途採用の推進、人事制度や評価制度の運用、研修の運営、労務や給与業務のダブルチェック

労働者派遣・有料職業紹介の申請対応

【主な総務業務】

持株会（４つ）の運営、取締役会事務局、講師料管理、社内申請（ワークフロー）の管理等

【契約期間】

正社員の採用が決定し、引継ぎを完了するまでの間（おおよそ３ヵ月～半年を想定）

紹介予定派遣として採用する場合は半年以内に正社員登用

Company Description
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