
Chief of Staff / チーフオブスタッフ

Strategic operations, luxury industry

Job Information

Recruiter
Specialized Group

Job ID
1582582  

Industry
Apparel, Fashion  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
Negotiable, based on experience

Refreshed
March 17th, 2026 12:28

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

Project Coordinator/Chief of Staff | Luxury Industry プロジェクトコーディネーター/チーフオブスタッフ ラグジュアリー
業界

Our client, a company in the luxury industry, is seeking a Project Coordinator/Chief of Staff to work closely with the General
Manager. This role offers a unique opportunity to enter the luxury or fashion sector, providing exposure to high-level
operations and strategic decision-making.

業務内容:

- 多様な組織機能にわたるプロジェクトの調整
- PowerPointによるプレゼンテーション資料の作成
- 部⻑との緊密な連携
- 英語と⽇本語を使⽤するチーム間のコミュニケーション促進
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https://www.careercross.com/en/company/detail-34951


応募資格:

- 英語/⽇本語のバイリンガル能⼒
- ラグジュアリー、ファッション、または化粧品業界での経験があれば尚可
- エグゼクティブロールでの経験があれば尚可
- 優れたPowerPointスキルとプレゼンテーション資料作成能⼒
- プロジェクトコーディネーションまたは秘書室⻑の経験
- 多様な組織機能間の調整能⼒
- 韓国語の能⼒があれば尚可

Company Description
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