
PR/118490 | Assistant of Sales and Purchase

Job Information

Recruiter
JAC Recruitment UK

Job ID
1582376  

Industry
Restaurant, Food Service  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
United Kingdom

Salary
Negotiable, based on experience

Refreshed
March 31st, 2026 07:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 1 year  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Fluent  

Minimum Education Level
Associate Degree/Diploma  

Visa Status
No permission to work in Japan required  

Job Description

Company Overview
⽇本⾷業界の企業が、セールスサポート職を募集しています。冷凍⿂、加⼯品、その他の⽇本⾷品を取り扱い、⾼品質な商
品を顧客へ届けることに注⼒しています。仕⼊先や顧客との関係構築を⼤切にしながら、ビジネス全体の円滑な運営を⽀え
ることを重視している企業です。商品知識や顧客対応⼒を活かし、成⻑する市場で活躍できるポジションです。
 

Job Description
営業チームをサポートするため、販売レポートの作成、書類管理、顧客情報の更新などの事務業務を担当
仕⼊先、業者、顧客との連絡・調整を⾏い、商品の円滑な納品をサポート
顧客からの問い合わせや依頼に対応し、質の⾼いカスタマーサービスを提供
商品のプロモーションを⽬的としたマーケティング活動に参加
物流チームや経理チームと連携し、社内オペレーションの最適化を⽀援
商品知識を維持し、業界動向を把握
営業チームの⽬標達成に向けたサポートおよび営業マネージャーやチームリーダーからの業務を遂⾏

Qualifications
英語・⽇本語での読み書きおよび会話が可能であること

Page 1 of 2

https://www.careercross.com/en/company/detail-328460


セールスサポート、カスタマーサービス、アカウント関連業務の経験があれば尚可
チームワークを⼤切にし、コミュニケーション能⼒が⾼い⽅
細部に注意を払い、⾃主的に⾏動できる⽅

Notice: By submitting an application for this position, you acknowledge and consent to the disclosure of your personal
information to the Privacy Policy and Terms and Conditions, for the purpose of recruitment and candidate evaluation.

Privacy Policy Link: https://www.jac-recruitment.co.uk/privacy-policy
Terms and Conditions Link: https://www.jac-recruitment.co.uk/terms-of-use

Company Description

Page 2 of 2


	PR/118490 | Assistant of Sales and Purchase
	Job Information
	General Requirements
	Job Description
	Company Description


