
Social Insurance Labor Attorney - Payroll , Tokyo (Hybrid)

Job Information

Recruiter
Scouta K.K.

Hiring Company
Global Accounting Firm, Tokyo  

Job ID
1580545  

Division
Payroll Team  

Industry
Audit, Tax Accounting  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards, Minato-ku

Train Description
Toei Asakusa Line Station

Salary
6 million yen ~ 8 million yen

Refreshed
March 17th, 2026 00:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Associate Degree/Diploma  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

アウトソーシング業務を担当していただきます。

〜具体的には〜

■⽉次給与・賞与計算・退職⾦計算・年末調整等

■社会保険の諸⼿続き（資格取得・定時改定等）※新規設⽴届出から対応頂く場合もあります。
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■給与⽀払・社会保険料⽀払・納税代⾏

■年次税務申告（法定調書・給与⽀払報告書）

■本国と英語で直接コンタクトを取るクライアントが多くあります。（メール対応メイン・翻訳ソフト使⽤可）

■アウトソースではなく⾃ら給与計算、社会保険⼿続きが⾏うことができ、かつ、スタッフの提出してきた計算結果、

社保届出のレビューができる⽅

 

 

Required Skills

【必須】

・給与計算実務経験者（⼀⼈で⼀通り回せる⽅、アウトソースではなく⾃ら⾏っていた⽅）

＊未経験者不可、事業会社のみの経験者応相談

・Excelを使⽤しての業務経験（SUM関数、VLOOKUP関数、IF関数）

・アウトソーシング会社、⼠業での勤務経験がある⽅

・英語を使⽤しての実務経験者 英検３級、TOEIC 550点以上

・社労⼠有資格者

【歓迎】

・システム関連に強い⽅

【求める⼈物像】

・正確性を追求する意欲がある

・異なる業務を同時に対応することが苦にならない⼈

・物事を客観的に捉えられる⼈

Company Description
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