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Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1580305  

Industry
Retail  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
5 million yen ~ 8 million yen

Refreshed
March 2nd, 2026 17:27

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

グローバル消費財企業の⽇本法⼈において、オフィス関連カテゴリーを中⼼に戦略的調達およびベンダーマネジメントを担
うポジションです。

企業情報

クライアントは、世界的なブランド⼒を持つ外資系FMCG企業の⽇本法⼈です。

職務内容

1. 戦略的調達（Strategic Procurement）
担当カテゴリー（主にオフィス・ファシリティ関連）の戦略⽴案および実⾏
RFP実施、⽐較分析、価格交渉、契約締結
⽀出分析に基づくコスト削減機会の特定およびビジネスケース作成
HQグローバル調達⽅針との整合性確保
サプライヤー評価プロセスの構築・運⽤、リスク管理

2. カテゴリー管理（Office & Facility中⼼）
国内各拠点のオフィス契約・サプライヤー管理
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更新・変更時のビジネスケース作成および意思決定⽀援
建設・移転プロジェクトにおける予算・マイルストーン管理
グローバルチームおよびファイナンス部⾨とのデータ連携

3. Procure-to-Pay／アドミン業務
新規ベンダー承認対応
契約書管理および承認フローサポート
調達関連レポート作成およびパフォーマンスモニタリング

条件・待遇

想定年収 約800万円（経験により決定）＋年1回インセンティブ
確定拠出年⾦（基本給の6.5％会社拠出）＋各種保険完備
⽉40％まで在宅勤務可／コアタイム制で柔軟な働き⽅
初年度有給20⽇を⼊社時即⽇付与
HQと連携するグローバル調達経験
⽀出分析・RFP・交渉まで⼀貫して担当できる裁量
データ活⽤・サステナビリティ視点の調達スキル習得
世界的ブランドの⽇本法⼈で市場価値を⾼められる環境
社員割引制度・福利厚⽣サービス利⽤可

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Kento
Horimai on +81 366 276 062.

Required Skills

調達経験または交渉・ビジネスケース策定経験を5年以上お持ちの⽅
ステークホルダーマネジメントに強みを持ち、社内外と円滑に連携できる⽅
サプライヤーリレーション管理経験をお持ちの⽅

Company Description

クライアントは、世界的なブランド⼒を持つ外資系FMCG企業の⽇本法⼈です。
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