
【イベント運営担当】医療・製薬、美容、製造業界の最前線を支える展示会運営のプロ
フェッショナルを募集！

【世界有数のB2Bイベント主催企業】の日本法人がバイリンガル人材を大募集!!

Job Information

Recruiter
MMJ Network

Hiring Company
英国に本社がある外資系企業  

Job ID
1580069  

Division
事業部  

Industry
Other (Advertising, PR, Media)  

Company Type
Small/Medium Company (300 employees or less) - International Company  

Non-Japanese Ratio
(Almost) All Japanese

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards, Chiyoda-ku

Train Description
Yamanote Line, Kanda Station

Salary
5 million yen ~ 7 million yen

Work Hours
9:00 - 18:00

Holidays
週休二日制、夏休み、年末年始休み、慶弔休暇、育児休暇、産休

Refreshed
May 22nd, 2026 06:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 1 year  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Daily Conversation  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  
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Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

募集職種

イベント運営担当（Exhibition Operations Executive）

業務内容

医療・製薬、美容、製造業などの業界展示会における運営計画の立案・実行

会場設営、出展者ブース配置、動線設計、施工会社との調整

出展企業・来場者・協力会社との連絡調整およびサポート対応

展示会当日の現場運営（受付、誘導、トラブル対応など）

展示会終了後のレポート作成、改善提案、次回開催に向けた準備

海外チームとの連携による運営基準の調整・共有

Required Skills

応募資格

【必須条件】

イベント・展示会の運営経験（1年以上）または類似業務経験

日本語：ネイティブレベル、英語：読み書きに抵抗がない方（TOEIC600点以上目安）

マルチタスク対応力と高いコミュニケーション能力

【歓迎条件】

医療・製薬、美容、製造業などの業界知識

海外との業務連携経験

展示会施工・会場運営に関する知識

トラブル対応や現場判断に自信のある方

Company Description
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