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Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1578252  

Industry
Software  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Kanagawa Prefecture

Salary
4.5 million yen ~ 6.5 million yen

Refreshed
February 17th, 2026 17:51

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
High-School  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

横浜を拠点とする管理サービスチームで、ソフトウェアのオーダー管理業務を担当いただきます。営業部⾨と連携し、受注
から納品までのプロセスを円滑に進める役割です。国内企業を中⼼に対応しながら、海外オフィスとのコミュニケーション
も発⽣するため、グローバルな視点を持って業務に取り組めます。

企業情報

世界各国に拠点を持つITソフトウェア企業の⼀部⾨で、安定した事業基盤と⻑期的なキャリア形成を⽀援する環境がありま
す。⾰新的なソリューションを提供し、業界で確固たる地位を築いています。

職務内容

ソフトウェア販売に関する受注・発注・納品・請求書発⾏
請求・⽀払い処理に関する書類作成
データ⼊⼒や書類管理、ファイリング業務
ソフトウェアライセンス発⾏のサポート
新規導⼊システムのオペレーション対応
営業事務（注⽂請書、契約書等の作成）
顧客要望に応じた書類作成
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条件・待遇

勤務地

横浜市

雇⽤形態

正社員

給与・待遇

年収：最⼤620万円
各種⼿当・福利厚⽣あり

勤務時間・休⽇

完全週休⼆⽇制（⼟⽇）、祝⽇休み
勤務時間：9:00-18:00
勤務形態：週1出社必須／週4リモート可

追加の魅⼒ポイント

ワークライフバランスを重視した働き⽅が可能
グローバルな業務経験を積みながら専⾨性を⾼められる環境

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Estevan
Kawano on +81366276069.

Required Skills

必須条件

⽇本語：ネイティブレベル
英語：ビジネスレベル以上（メール・会話対応）
受発注業務を中⼼とした営業事務経験または購買事務経験3年以上（1年程度でも適性があれば可）
Excel・Word中級レベル
チームワークを重視し、積極的に業務に取り組める⽅

歓迎条件

ソフトウェア業界での経験
新規システム導⼊や運⽤経験

Company Description

世界各国に拠点を持つITソフトウェア企業の⼀部⾨で、安定した事業基盤と⻑期的なキャリア形成を⽀援する環境がありま
す。⾰新的なソリューションを提供し、業界で確固たる地位を築いています。
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