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Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1578249  

Industry
Securities  

Job Type
Temporary  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
Based on hourly rate

Hourly Rate
¥2000 - ¥2100

Refreshed
February 17th, 2026 17:32

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Daily Conversation  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
No permission to work in Japan required  

Job Description

外資系⾦融機関のリサーチ部⾨にて、リサーチャーを⽀えるアシスタント業務を担当いただくポジションです。スケジュー
ル管理や資料送付、データ更新など、チーム運営を⽀えるバックオフィス業務を幅広く担います。

企業情報

欧州系の⼤⼿⾦融グループの東京拠点で、グローバルに展開する証券業務を⾏っています。リサーチ部⾨はマーケット分析
や投資情報を提供する重要部⾨であり、社内外との連携も多い環境です。

職務内容

リサーチャーのスケジュール管理・調整
クライアント関連データ／リストの更新
電話対応・資料印刷などのアドミンサポート
リサーチ資料・プレゼン資料の社内外への送付
リサーチチームの経費精算関連業務
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Excelデータシートの更新（グラフ更新含む）
PowerPoint資料の更新
他アシスタントのバックアップ
クライアントおよび社内関係者からのアドホック対応

条件・待遇

勤務地：港区
勤務時間：8:30-17:00
雇⽤形態：⻑期派遣
開始時期：3⽉ - 4⽉予定

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Rika
Nakashima on +81366276106.

Required Skills

⾦融機関での勤務経験をお持ちの⽅
アシスタント業務の実務経験がある⽅
Excel、PowerPoint、Outlookを問題なく使⽤できる⽅
⽇本語ネイティブレベル
英語の読み書きが可能な⽅（会話は必須ではありません）
細かい業務を正確にこなし、サポート志向の強い⽅

Company Description

欧州系の⼤⼿⾦融グループの東京拠点で、グローバルに展開する証券業務を⾏っています。
リサーチ部⾨はマーケット分析や投資情報を提供する重要部⾨であり、社内外との連携も多い環境です。

Page 2 of 2


	(長期派遣) 外資系証券会社でのリサーチアシスタント
	Job Information
	General Requirements
	Job Description
	Required Skills
	Company Description


