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Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1577900  

Industry
Communication  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
4 million yen ~ 5 million yen

Refreshed
February 13th, 2026 14:40

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Basic  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
High-School  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

サービスデリバリー領域の⼀部を担い、社内システムへのデータ⼊⼒を中⼼とした業務を担当するポジションです。⼊⼒
データの正確性が後続プロセスの品質や納期に影響するため、丁寧かつ安定した作業を重視するチーム⽂化があります。
20〜30代が中⼼のコンパクトなチームで、報連相を⼤切にした協働スタイルが特徴です。

企業情報

欧州発の通信インフラ事業を展開する企業グループの⽇本拠点で、⻑期的な事業拡⼤を続けています。グローバルのスピー
ド感と⽇本的なきめ細やかさが共存するハイブリッドな組織⾵⼟があり、柔軟な働き⽅やキャリア形成の機会が整った環境
です。社内イベントも多く、働きやすさを重視したカルチャーが根付いています。

職務内容

社内システムへのオーダーデータ⼊⼒（回線サービス中⼼）
デリバリーチームからの依頼に基づくデータベース修正
東京オーダーマネジメントチームの各種サポート業務
営業・デリバリー各チームとの協働（顧客対応なし）
Asia Delivery チームとの密なコミュニケーション（英語表記対応あり）
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条件・待遇

【Location｜勤務地】

東京都23区内

【Employment Type｜雇⽤形態】

正社員

【Salary / Benefits｜給与・福利厚⽣】

年収：〜約550万円
ボーナス：会社業績に応じて約10％（⽬安）
各種社会保険完備
残業代：業務に応じ⽀給
その他福利厚⽣：記載なし

【Working Hours / Holidays｜勤務時間・休⽇】

9:00〜17:00
週1回のオフィス出社（その他は柔軟な働き⽅が可能）
残業：業務状況による
⼟⽇祝休み

【Additional Attraction Points】

週1出社OK・中抜け可など、柔軟なワークスタイルを実現
社内異動など、OE → OM → L1/L2 といった明確なキャリアパスが充実

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Estevan
Kawano on +81366276069.

Required Skills

経験・スキル（Must）

⽇本での職務経験（⽬安：2年以上）
データ⼊⼒または営業事務など、正確性を求められる業務経験
Excel・Office 365・PowerPoint の基礎操作
⽇本語：N1レベル相当レベル
英語：読み書きでのシステム対応が可能な⽅
中⻑期的な業務に取り組める⽅

歓迎（Nice-to-have）

通信業界での経験
グローバル企業での就業経験
データベース⼊⼒経験
CCNAレベルの基礎知識
今後 L1 / L2 ネットワーク分野に興味をお持ちの⽅

Company Description

欧州発の通信インフラ事業を展開する企業グループの⽇本拠点で、⻑期的な事業拡⼤を続けています。グローバルのスピー
ド感と⽇本的なきめ細やかさが共存するハイブリッドな組織⾵⼟があり、柔軟な働き⽅やキャリア形成の機会が整った環境
です。社内イベントも多く、働きやすさを重視したカルチャーが根付いています。
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