
【中国語】物流・海運業界／中国⼤⼿船会社で安定就業/事務サポート／残業20時間以内
／⽉給24万〜＠千代⽥区

社内で⽇本語・中国語を活かせる！システム等のサポート業務

Job Information

Recruiter
Fellowship co.,ltd.

Job ID
1577879  

Industry
Logistics, Storage  

Job Type
Temporary  

Location
Tokyo - 23 Wards, Chiyoda-ku

Salary
3 million yen ~ 3.5 million yen

Hourly Rate
1,700円

Work Hours
9:00〜18:00（休憩時間12:00〜13:00） 

Holidays
⽉〜⾦（⼟⽇祝休み）

Refreshed
March 27th, 2026 01:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 1 year  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Basic  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Other Language
Chinese (Mandarin) - Business Level

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

【具体的な業務】
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https://www.careercross.com/en/company/detail-241995


・グローバル・データマネジメント
専⽤システムを使⽤したデータの⼊⼒・確認・修正。物流の根幹を⽀えるデータの正確性を維持します。

・本社・社内外との連携コーディネート
中国本社や社内の各部⾨、外部パートナーと連携し、データに関する調整や情報共有を中国語・⽇本語で⾏います。

・ドキュメント・プレゼンテーション作成
PowerPointを使⽤した報告資料や社内説明資料の作成⽀援。

・ランゲージ・サポート
システム運⽤に付随する⽇中翻訳業務や、会議・チャットでのコミュニケーション⽀援。

 

求⼈のお薦めポイント

＊・港費データの⼊⼒/確認/修正/集計の経験を活かすことができる！
＊ルーティン業務が中⼼＆電話対応は少なめ
＊OJT・研修・マニュアル等があり安⼼
＊服装・髪⾊・ネイル：華美でなければ⾃由
＊契約社員へ切り替えの可能性あり
＊外資系⼤⼿の海運会社：駅直結・徒歩1分〜！
＊オフィス内に給湯スペース、オフィスグリコ・ウォーターサーバー等あり
＊派遣スタッフ在籍

Required Skills

必須スキル

・⽇本での就業経験1－2年
・英語に抵抗なし
・PCスキル基礎（sum関数、VLOOKUP）

活かせるスキル

・貿易会社、フォワーダーなどでの勤務経験
・物流、商社での同業務経験
・中国語ビジネスレベル以上
・⽇本語ビジネスレベル

Company Description
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