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Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1577500  

Industry
Education  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Okinawa Prefecture

Salary
5 million yen ~ 6.5 million yen

Refreshed
February 10th, 2026 07:00

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Fluent  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

本ポジションは、研究機関における物品・⼯事・施設関連サービスの調達業務を担い、公正性・透明性を重視した調達プロ
セスを実⾏する役割です。⽇英両⾔語を活⽤しながら、調達・会計・ルール整備まで幅広く関与し、将来的には財務管理領
域でのキャリア展開も可能です。

企業情報

クライアントは、国際⾊豊かな研究・教育機関として、世界⽔準の研究環境とイノベーション創出を⽀える組織です。公共
性の⾼い資⾦を背景に、⾼いコンプライアンス意識と効率性を両⽴しながら、グローバルな研究者コミュニティを⽀援して
います。

職務内容

購買申請内容の確認、発注業務、契約締結（英⽂契約対応含む）
競争⼊札・随意契約に関わる⼀連の事務⼿続き
会計検査・各種監査対応および調達関連レポート作成
調達関連規程・ルールの整備および改訂
電⼦⼊札システムの管理・運⽤
会計システムへの⼊⼒・運⽤管理
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機関全体の保険制度の管理・運営
その他、調達・財務管理に付随する業務全般

条件・待遇

年収⽬安約650万円＋住宅⼿当・転居補助あり
英語が公⽤語の国際的な職場環境で、語学⼒を活かせる
調達から財務管理まで、⻑期的なキャリア形成が可能
充実した福利厚⽣（各種社会保険、育児・教育サポート、語学研修など）
リモートワーク制度あり、⾃然豊かな環境でのワークライフバランス
世界⽔準の研究・教育を「縁の下」から⽀える、社会的意義の⾼いポジション

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Kento
Horimai on +81 366 276 062.

Required Skills

調達または会計分野で5年以上の実務経験をお持ちの⽅
ERPなど基幹システムを⽤いた業務経験がある⽅
⽇本語・英語ともに⾼いコミュニケーション⼒を持ち、正確かつスピーディに業務を遂⾏できる⽅
公的調達や⼊札業務の経験をお持ちの⽅は歓迎
グローバルな環境で、ルール遵守と改善意識を持って主体的に動ける⽅

Company Description

クライアントは、国際⾊豊かな研究・教育機関として、世界⽔準の研究環境とイノベーション創出を⽀える組織です。公共
性の⾼い資⾦を背景に、⾼いコンプライアンス意識と効率性を両⽴しながら、グローバルな研究者コミュニティを⽀援して
います。
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