
【東京】Manager Contracts or Senior Contract Analyst（外部就労案件）

ICONクリニカルリサーチ合同会社での募集です。 臨床開発モニターのご経験のあ…

Job Information

Recruiter
JAC Recruitment Co., Ltd.

Hiring Company
ICONクリニカルリサーチ合同会社  

Job ID
1576713  

Industry
Contract Research Organization  

Company Type
International Company  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
6 million yen ~ 10 million yen

Work Hours
09:00 〜 17:30

Holidays
【有給休暇】有給休暇は⼊社時から付与されます ⼊社7ヶ⽉⽬には最低10⽇以上 【休⽇】完全週休⼆⽇制 ⼟ ⽇ 祝⽇ 年末
年始 …

Refreshed
February 5th, 2026 17:05

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
High-School  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

【求⼈No NJB2341643】
【職務内容】
弊社のFSP 部⾨（Functional Service Provider）における外部就労案件にて
Business Operations Manager ・ Site Contracting（弊社タイトルManager 
Contracts 想定）として下記ご担当いただきます。
※ご経験によっては、Business Operations Associate Site Contracting（
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弊社タイトルSenior Contract Analyst 想定）となります。

■ 主な業務内容
初回契約〜治験終了まで（変更契約も含む）の⼀覧において費⽤・契約書周り業
務を担当いただきます。
・臨床試験に関する契約書（治験契約、修正契約、付随契約など）の作成、レビ
ュー、交渉、締結業務
・社内外ステークホルダー（試験実施施設、社内の関連部署*法務部など含むと
の円滑なコミュニケーションおよび進捗管理
・システムでの契約関連⽂書の進捗追跡およびファイリング
・試験マイルストンや契約締結スケジュールに関連するリスクの特定と対応策の
提案
・試験チームとの連携による契約締結スケジュールの予測と調整
・契約書の整合性
・正確性の確認および必要に応じた修正 ・費⽤関連（費⽤管理の⽂書作成、費
⽤交渉）
・各種トレーニングの受講と、SOP や業務プロセスの遵守など

■外部就労先でのレポートライン：US の担当者
チーム会議、US のbudget member へのエスカレーション時、US のラインマネー
ジャーとの会話で英語を使⽤します。

Required Skills

下記はManager採⽤での必須条件です。 

【必須（MUST）】
・ 臨床試験における費⽤・契約書周りのご経験（施設とのコミュニケーショ
ンを含む）
・ プロジェクトの管理やリーダシップを発揮したご経験をお持ちの⽅
・ ビジネスレベルの英語⼒
【求める⼈物像】
・ Proactive に⾏動いただける⽅
・ 前例がないことや新しいことにチャレンジいただける⽅

Company Description

1．医薬品、医療機器、再⽣医療等製品、ワクチン等にかかる臨床開発、 市販直後調査、製造販売後調査、臨床研究等の受
託事業2．労働者派遣事業
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