
【三田】プロジェクトアシスタント（非技術）

Job Information

Hiring Company
iSoftStone

Job ID
1575357  

Industry
Communication  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards, Minato-ku

Salary
3.5 million yen ~ 4.5 million yen

Work Hours
9:30~18:30

Holidays
完全週休二日制（土日祝）

Refreshed
June 23rd, 2026 11:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 1 year  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Daily Conversation  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
High-School  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

≪募集要項・本ポジションの魅力≫

PM支援や顧客対応を行い、プロジェクトの円滑な実施をサポート
会議運営や市場活動の企画を通じ、プロジェクト成功に直接貢献できる
本社やクライアントとの調整でコミュニケーション力や調整力を磨ける
完全週休二日制で働きやすく、安定した勤務環境と福利厚生が整っている

【業務内容】

お客様に会社やプロダクトのご紹介 
PMの仕事をサポートし、プロダクトを順調に推進する
本社とコミュニケーションを取り、プロジェクトの実施を行う
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ビジネスミーティング、市場活動の企画運営をサポートなど

【雇用形態】
正社員

【給与】
360万円 ～ 450万円

【就業時間】
会社の規定に準ずる

【勤務地】
三田

【休日休暇】

完全週休二日制（土日祝）

【待遇・福利厚生】
会社の規定に準ずる

Required Skills

【必須要件】

日本語が母語の方
1年以上の仕事経験が持っていること

【歓迎要件】

英語/中国語が交流できる方
特にICT業界の経験

【選考について】

募集人数：1名

Company Description
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