
東証プライム、独立系金融サービス会社の海外不動産部 バックオフィス担当

複合型金融サービス企業

Job Information

Recruiter
GLOBAL RESEARCH INC.

Hiring Company
複合型金融サービス企業  

Job ID
1575230  

Industry
Other (Banking and Financial Services)  

Company Type
Large Company (more than 300 employees)  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards, Chiyoda-ku

Salary
4 million yen ~ 7.5 million yen

Work Hours
9:00～17:45（所定労働時間7時間45分） 休憩時間：60分（11:30～13:30の間）

Holidays
■年間休日数120日 ■完全週休2日制（土・日・祝日、年末年始12/31～1/3）

Refreshed
May 10th, 2026 00:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level (Amount Used: English usage about 25%)  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

【概要】
海外不動産ファンド事業におけるバックオフィス業務をご担当頂きます。
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https://www.careercross.com/en/company/detail-227269


【業務詳細】

・海外不動産(主に米国)の収益レジデンス、ホテル、オフィス案件の支払業務管理(銀行対応や海外送金手続き等)
・海外不動産の期中運用レポート管理(米国会計事務所への共有等)
・各種管理資料作成、数値管理、期日管理
・案件関係者との対応(英語でのコミュニケーションあり)

※当社の不動産ファンド事業は、以下の部署にて構成されております。

海外不動産部6名(海外不動産案件における取得、組成及びアセットマネジメト）
国内不動産部11名(国内不動産案件における取得、組成及びアセットマネジメント)
不動産業務部12名(販売、営業支援、期中事務,坚務支援全般)

※投資家への営業活動は、海外不動産部とは別の。営業部門の営業担当者が担っております。
それにより海外不動産部では、不動産案件の取得や運用といった不動産案件の業務に注力して頂けます。

働き方・仕事の魅力

【残業時間】

有(月10~20時間程度を想定)

※参考:非管理職全社平均残業時間12.3時間(2025年9月度実績)

【仕事の魅力】

・高収益の中小企業を顧客とした不動産ビジネスに関する幅広い知識、スキルをご経験いただけます。

・英語のネイティブスピーカー複数を含むグローバルなチームで日常的に英語を使ったクロスボーダービジネス。

【年俸】
430万円～750万円

【勤務地】
東京都千代田区

Required Skills

【必須経験】
・英語での業務に意欲的に取り組めるかた
・企業の営業事務部門又は管理部門において事務担当としてのご経験があるかた

【歓迎要件】
・金融機関における業務経験があり、かつ海外不動産事業に関心のあるかた
・TOEIC 700点以上の英語力のある方
・Word、Excel、PowerPointの操作に優れた方

Company Description
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