
PR/096531 | Sales Support Coordinator

Job Information

Recruiter
JAC Recruitment Singapore

Job ID
1574770  

Industry
Real Estate Brokerage, Management  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Singapore

Salary
Negotiable, based on experience

Refreshed
March 24th, 2026 13:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 1 year  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Fluent  

Minimum Japanese Level
Fluent  

Minimum Education Level
Associate Degree/Diploma  

Visa Status
No permission to work in Japan required  

Job Description

⼤⼿不動産デベロッパーが、セールスサポートコーディネーターを募集中。
本ポジションでは、主にオーストラリアを中⼼とした不動産開発プロジェクトの円滑な推進を⽬的として、営業チームをサ
ポートしていただきます。業務内容

営業担当者への事務・業務サポート

計画、設計、法務、管理など社内の各部署との連携

顧客情報やプロジェクト進捗の管理

オーストラリアの進⾏中プロジェクトの進捗管理および関係者との円滑なコミュニケーション

物件概要、提案書、プレゼン資料の作成補助

契約書や開⽰書類の作成・確認・ファイリング

必要な情報収集のための社内部署との調整
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https://www.careercross.com/en/company/detail-329506


 

 

応募要件

＜必須＞

営業事務またはサポート業務の経験（不動産業界であれば尚可）

英語⼒および国際プロジェクト管理能⼒（社内外のステークホルダーとのコミュニケーションに必要）

Microsoft Office（Excel、Word、PowerPoint）の操作スキル

細部に注意を払える正確性

柔軟性と適応⼒のあるチームプレイができること

ホスピタリティ精神
 

＜歓迎＞

多⽂化環境での勤務経験

⽇本語や関係者との業務で必要な⾔語能⼒

オーストラリアへの⽉1週間程度の出張に対応可能な⽅

 

福利厚⽣
給与：ご経験に応じて決定

AWS（年末⼀時⾦）、業績賞与あり

通勤・出張⼿当あり

医療費補助、団体医療保険、年次健康診断サポート

年次有給休暇（14⽇間・2年⽬以降1⽇増、最⼤20⽇）、病気休暇、⼊院休暇

 

 

ご応募はオンラインにて受け付けております。また、本ポジションに関するご質問等はお気軽にご連絡ください。
多数のご応募をいただいた場合、選考を通過された⽅のみご連絡させていただきます。予めご了承ください。

 

JAC Recruitment Pte.Ltd （EA Licence Number: 90C3026）

EA Personnel Name: Risako Hemmi （EA Personnel Registration Number: R25128801）

＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝

JACはシンガポールで30年以上の実績。

シンガポールでの就職、転職はお任せ下さい！

多業種・多業界において最⼤級の求⼈数を誇っています。

アジア各国だけでなくグローバルネットワークを活かして、最適なお仕事探しをお⼿伝いいたします！

★JAC Recruitment グローバルネットワーク★

シンガポール・マレーシア・インドネシア・タイ・韓国・ベトナム・インド・イギリス・ドイツ・アメリカ

＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝

Notice: By submitting an application for this position, you acknowledge and consent to the disclosure of your personal
information to the Privacy Policy and Terms and Conditions, for the purpose of recruitment and candidate evaluation.
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Privacy Policy Link: https://www.jac-recruitment.sg/privacy-policy
Terms and Conditions Link: https://www.jac-recruitment.sg/terms-of-use

Company Description
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