
【中国語】雑貨OEM／メーカーで商品づくりを⽀える/未経験歓迎/即⽇開始OKのアシス
タント職／⽉28万＠渋⾕

未経験歓迎/渋⾕駅/グローバルな環境

Job Information

Recruiter
Fellowship co.,ltd.

Job ID
1574478  

Industry
Apparel, Fashion  

Job Type
Temporary  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
3 million yen ~ 4 million yen

Hourly Rate
1700円

Work Hours
9:00〜18:00（休憩1時間） 

Holidays
完全週休⼆⽇制（⼟⽇祝）

Refreshed
March 20th, 2026 08:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 1 year  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
None  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Other Language
Chinese (Mandarin) - Business Level

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

未経験歓迎！
中国に⼯場のあるOEMメーカでのアシスタント業務をお任せします。
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https://www.careercross.com/en/company/detail-241995


ファッション、雑貨、モノ作りに興味がある⽅歓迎です！先輩たちが丁寧に教えてくれます！
アシスタント業務から始めていただき、将来的には⽣産管理や営業などにキャリアチェンジも可能です！

・データ⼊⼒・管理：専⽤システムへのデータ⼊⼒、各種資料作成。
・チームサポート：部署内のメンバーや関連部署（営業、企画）との連携、庶務業務。
・中国⼯場・サプライヤーとの連絡調整（メイン業務）：中国語（メール・チャット・電話）にて、⽣産計画、納期、品
質、仕様に関する確認・調整を⾏います。
・受発注・貿易事務サポート：中国⼯場への発注書作成、輸⼊/輸出に関わる書類（インボイス、パッキングリスト等）の
作成・確認サポート。
・⽣産進捗管理：製造スケジュールの確認と報告、サンプル品の管理・⼿配。

Required Skills

応募資格(詳細) 

・⽇本語：ビジネスレベル
・中国語：ビジネスレベル〜ネイティブ

活かせる経験･スキル

・貿易実務経験（輸⼊・輸出に関わる書類作成経験）
・メーカーや商社での勤務経験
・⽣産管理や購買（調達）のアシスタント経験

Company Description
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