
フードデリバリーサービスを⼿掛ける企業／未経験歓迎｜営業事務・アカウントサポー
ト職（正社員）

【CMでもおなじみ】フードデリバリーアプリのアカウントサポート／⼀部リモート有

Job Information

Recruiter
JobImpulse

Job ID
1574456  

Industry
Other (Hospitality)  

Company Type
Large Company (more than 300 employees) - International Company  

Non-Japanese Ratio
Majority Japanese

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Train Description
Marunouchi Line, Akasaka Mitsuke Station

Salary
3.5 million yen ~ 4 million yen

Salary Bonuses
Bonuses included in indicated salary.

Hourly Rate
年収：384万円（想定） ※固定給＋各種⼿当 ※詳細は⾯接時にご説明します

Work Hours
9:00-18:00 ＊実働8時間、休憩1時間

Holidays
完全週休2⽇制（⼟⽇休み）年末年始休暇 •有給休暇 •産休・育休制度（取得実績あり）

Refreshed
March 20th, 2026 06:00

General Requirements

Career Level
Entry Level  

Minimum English Level
None (Amount Used: English Never Used)  

Minimum Japanese Level
Fluent  

Minimum Education Level
High-School  

Visa Status
Permission to work in Japan required  
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Job Description

フードデリバリーアプリを運営する企業にて

営業チームを⽀える事務・サポート業務をお任せします。

主な業務内容：

取引先（店舗・パートナー企業）からの問い合わせ対応
データ⼊⼒・管理業務
契約情報・登録内容の確認
営業担当との連携・調整業務
社内システムを使⽤した事務処理
その他、営業サポート業務全般

※専⾨知識は⼊社後に丁寧にレクチャーします
※未経験スタートの社員も多数活躍中です

※⼀部リモートワーク相談可能

Required Skills

必須条件

東京都内での勤務が可能な⽅
⽇本語での業務遂⾏が可能な⽅
 （⽇本語能⼒試験N1 または同等のビジネスレベル）

※事務経験・業界経験は⼀切不問
※完全未経験OK

歓迎する⽅

事務職としてキャリアを築きたい⽅
社会⼈としての基礎スキルを⾝につけたい⽅
丁寧な対応・正確な業務を⼼がけられる⽅
飲⾷・販売・接客などの経験を活かしたい⽅
成⻑スピードの早い環境で働きたい⽅
スタートアップや変化のある環境に興味がある⽅

Company Description
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