
PR/096514 | Senior Sales Operation Officer

Job Information

Recruiter
JAC Recruitment Singapore

Job ID
1572932  

Industry
Other (Manufacturing)  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
Negotiable, based on experience

Refreshed
May 26th, 2026 02:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Fluent  

Minimum Japanese Level
Fluent  

Minimum Education Level
Associate Degree/Diploma  

Visa Status
No permission to work in Japan required  

Job Description

OVERVIEW 

この度、鉄鋼メーカー様向けレアメタル原料で日本での圧倒的シェアを獲得しているベースメタル系資源メジャー企業様よ
り、東京勤務の魅力的な貿易事務採用の依頼を頂いております。現在、同企業様は日本法人の設立に向けてご準備中であ
り、今後ベースメタル、レアメタルの日本への販売体制を拡充させていくご予定で御座います。

 

JOB RESPONSIBILITIES

・出荷・納品スケジュール管理。主にコンテナ海上輸送スケジュール管理

・Shipping・Invoicing 書類管理。代金回収及び貨物リリースのため、全ての出荷書類の期日通りの手
配。 
・ 顧客からの支払い/社内から顧客への返金をモニター、フォローアップ。

・銀行業務をサポート。
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・輸送及び製品に関わる顧客クレーム対応、法人設立に関わる業務、マーケット情報収集
 

JOB REQUIREMENTS

・貿易事務の経験5年以上

・ビジネスレべルの英語力(社内コミュニケーションのため)

・自立しており、能動的に動ける方

 

BENEFITS 

・年収600万円～900万円

・有給休暇：10日間 (年2日追加、最大20日)

・病欠休暇あり

・在宅勤務あり

 

I regret to inform that only shortlisted candidates will be contacted by JAC consultants, thank you for your understanding.

 

 

JAC Recruitment Pte. Ltd.

1 Raffles Place #42-01, One Raffles Place, Tower 1, Singapore 048616

Tel: 6323 4779 / 6411 0335 Name: Natsumi Sugimoto

EA Personnel Registration Number: R24122374

 

#LI-JACSG

#countrysingapore

Notice: By submitting an application for this position, you acknowledge and consent to the disclosure of your personal
information to the Privacy Policy and Terms and Conditions, for the purpose of recruitment and candidate evaluation.

Privacy Policy Link: https://www.jac-recruitment.sg/privacy-policy
Terms and Conditions Link: https://www.jac-recruitment.sg/terms-of-use

Company Description
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