
【韓国語】貿易事務・国際事務/商社／⼤⼿韓国系グローバル企業で活躍／⽉給27万円相
当＠東京都港区

＼外資系のエネルギー企業／韓国語スキル活かせる♪難しいPCスキルは不要です

Job Information

Recruiter
Fellowship co.,ltd.

Job ID
1572531  

Industry
Electric Power, Gas, Water  

Job Type
Temporary  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
3 million yen ~ 4 million yen

Hourly Rate
1700円

Work Hours
09：00〜17：30（休憩時間1時間）

Holidays
⽉〜⾦（⼟⽇祝休み）

Refreshed
February 26th, 2026 00:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 1 year  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
None  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Other Language
Korean - Business Level

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

■商品（ケミカル製品等）の輸出⼊に関する貿易事務業務
・輸出⼊業有無（通関依頼）
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・国内配送のスケジュール調整（業者及び顧客との調整）
・⽀払処理、⼊⾦処理
・SAP での各種⼊⼒作業
・電話対応
・その他付随業務

 

おすすめポイント

＊特別なOAスキルは必要なし
＊定時は早め17：30・実働7.5hの勤務
＊服装・髪型・ネイル：オフィスカジュアル
＊港区エリア：エネルギー企業
＊駅近：徒歩4分〜
 きれいな受付・リフレッシュルームがあるオフィス
＊フリードリンクあり
 （紙コップの⾃動販売機＋本格的なコーヒーマシーン）
＊外資系ですが、公⽤語は⽇本語のため語学⼒は不要
＊派遣スタッフも在籍、⼦育て世代も働きやすい職場です

Required Skills

必須スキル

・輸⼊業務の実務経験
・基本的な PC スキル
・⽇本語：ビジネスレベル
・韓国語：ビジネスレベル

活かせるスキル

・SAP 処理経験
・⽯油化学業界経験
・韓国語でのメール／電話対応⼒

Company Description
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