
【管理部⾨】経理スタッフ/経理経験不問

Job Information

Hiring Company
KPMG Tax Corporation

Job ID
1572378  

Industry
Audit, Tax Accounting  

Company Type
Large Company (more than 300 employees) - International Company  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards, Minato-ku

Train Description
Nanboku Line, Roppongi Itchome Station

Salary
3.5 million yen ~ Negotiable, based on experience

Salary Bonuses
Bonuses paid on top of indicated salary.

Work Hours
9:00-17:00 (休憩60分：11:45-12:45) ＊時間外勤務あり（所定労働時間7時間）

Holidays
完全週休2⽇制（⼟⽇）

Refreshed
March 3rd, 2026 12:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Entry Level  

Minimum English Level
Daily Conversation  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
High-School  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

KPMG税理⼠法⼈の管理部⾨・経理スタッフとして、経理業務全般を担当していただきます。
⼊社後は、ご⾃⾝の適正とスキルを⾒ながら以下の業務をお任せします。いずれも、OJTにて基本からお教えします。
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＜業務内容＞
・ 国内・海外⽀払業務
・ 経営管理者向けの実績管理レポート作成
・ ⼩⼝現⾦・当座預⾦の⼊出⾦管理
・ 電話対応など経理事務全般
・ 売上管理をはじめとした管理会計全般
・ ⽉次・年次決算業務

ゆくゆくは、以下のような業務もお任せします。
＜業務内容＞
・ 法⼈税・消費税等の税務申告
・ 固定資産管理
・ 資⾦繰り、銀⾏折衝
・ 経理DX化に向けたシステムの導⼊・構築
・ クライアント向け請求・⼊⾦管理
・ 職員の経費精算

<処遇・福利厚⽣等>
・試⽤期間：6ヵ⽉
・年次有給休暇（初年度最⼤20⽇）
・特別休暇（病気休暇／年間6⽇、慶弔休暇、⽣理休暇等）
・退職⾦（勤続1年以上）
・社会保険加⼊（厚⽣年⾦・健康保険・雇⽤保険・労働保険）
・健康保険組合カフェテリアプラン（年間5万円相当付与）
・厚⽣年⾦基⾦
・社員旅⾏とクリスマスパーティ（隔年実施）
・マッサージルーム

※ 法⼈の管理部⾨・経理スタッフとしての採⽤です。クライアント向けの税務コンサルタントやKPMG海外ファームへの
勤務をご希望の⽅は、他の募集要項よりご応募ください。

Required Skills

＜必須＞
・ ３年以上の社会⼈経験
・ ⽇商簿記検定3級以上
・ Excel、Access、業務システムのいずれかを通じたデータ集計の経験がある（業種・職種不問）
・ 英語にアレルギーの無いレベル（⽬安 TOEIC 500以上）

＜歓迎＞
・ ⽇商簿記検定2級以上
・ ユーザーまたはシステムベンダーの⽴場で、SAP等のERPシステム、または、コンカー等の経費精算システムに触れた
経験
・ データベース構造・SQLやExcel・Accessマクロの経験
・ 業務の中で簡単な英語対応ができるレベル（⽬安 TOEIC 600以上）

＜求める⼈物像＞
・ 管理部⾨・経理の⼀員として、誠実な対応ができる⽅
・ 同じ会社・組織に⼀定期間以上在籍する⾟抱強さとストレス耐性があり、当法⼈の経理メンバーとして腰を据えて⻑期
的に働く意欲がある⽅
・ 細かい作業や地道な事務・定型業務が⼤半を占める経理業務の中で、粘り強く担当業務を完結できる⽅
・ チームとして調和を取りながら働く協調性・コミュニケーション⼒がある⽅

※ 今までの業務や⽇常の中で培った経験を活かし、経理職へのキャリアチェンジを希望する⽅を歓迎します。そのため、
現時点での経理実務経験や経験業種・職種は不問です。

Company Description
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