
【中国語】商社／貿易事務／ビザ⽀援・副業OK！時給2000円・⽉収30万可＠東京・⾨前
仲町

⽇本で⻑く働きたい⽅必⾒！貿易のプロを⽬指せる環境です。

Job Information

Recruiter
Fellowship co.,ltd.

Job ID
1571972  

Industry
Electronics, Semiconductor  

Job Type
Temporary  

Location
Tokyo - 23 Wards, Koto-ku

Salary
3 million yen ~ 3.5 million yen

Hourly Rate
1800~2000円

Work Hours
09:00〜17:30（休憩時間：1時間）

Holidays
⽉〜⾦（⼟⽇祝休み）

Refreshed
February 7th, 2026 06:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 1 year  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
None  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Other Language
Chinese (Mandarin) - Business Level

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

仕事の内容
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https://www.careercross.com/en/company/detail-241995


⽇中間の貿易における⼀連の事務作業を担当します。

受発注、⾒積書作成、輸⼊船積書類の⼿続き。

⽇本国内顧客および中国の輸⼊先との連絡（電話・メール）。

納期管理やクレーム対応、その他付随業務。

Required Skills

【必須条件】

⽇本語: ネイティブレベル

中国語: HSK5・6級程度（ビジネスレベル）

PCスキル: Excel・Wordの基本操作

学歴: ⼤学卒業以上

【歓迎スキル】

貿易実務の経験がある⽅（即戦⼒として活躍いただけます）

【福利厚⽣・待遇】

ビザ取得・更新サポートあり

副業OK

交通費全額⽀給（規定あり）

社会保険完備、有給休暇、屋内禁煙

Company Description
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