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Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1571276  

Industry
Internet, Web Services  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
6 million yen ~ 11 million yen

Refreshed
January 6th, 2026 12:00

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Daily Conversation  

Minimum Japanese Level
Fluent  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

本ポジションは、グループ全体の調達承認プロセスを統括し、業務フロー構築や承認会議運営、各種ドキュメント管理を通
じて調達ガバナンスを強化する役割です。多様な事業部⾨・コーポレート部⾨・経営層と連携し、企業運営の中枢に関わる
ことができる⾮常に影響⼒の⼤きいポジションです。

企業情報

国内外に多数のサービスを展開し、デジタル分野で圧倒的な存在感を持つ⼤⼿インターネット企業です。グループ全体の業
務最適化とガバナンス強化を積極的に推進し、調達領域においても中央集約化と⾼度化を進めている成⻑企業です。

職務内容

調達承認プロセスの業務フロー設計・改善
承認会議の運営、関係部⾨との調整
承認書類・マニュアルなど各種ドキュメントの管理
調達計画や承認履歴を管理するツール開発
事業部⾨・ガバナンス部⾨・法務部⾨・経営層とのコミュニケーションを通じた調整・レポーティング
調達組織内のプロセス標準化とガバナンス強化の推進
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条件・待遇

年収最⼤1,100万円まで可能
週2回のリモートワーク、柔軟な働き⽅を⽀えるフレックスタイム制度あり
企業運営の中核である「調達ガバナンス」に深く関われ、事業理解・法律知識・プロセス構築⼒など幅広いスキルが⾝につ
く環境
多様な事業に横断的に携わることで、ビジネス構造の理解や経営視点を磨ける
成⻑中の中央調達組織の⽴ち上げフェーズに関わり、制度・仕組みづくりを⾃らリードできるダイナミックなポジション

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Kento
Horimai on +81 366 276 062.

Required Skills

3年以上の実務経験があり、複数部⾨との調整や情報整理が得意な⽅
Excel・PowerPointなどを⽤いたビジネス⽂書作成に強みがある⽅
プロジェクト管理や課題解決に主体的に取り組める⽅
調達・購買、またはガバナンス領域に興味があり、プロセス構築を楽しめる⽅
ビジネスレベルの英語⼒や、BIツール／AIツール活⽤への意欲がある⽅は尚歓迎

Company Description

国内外に多数のサービスを展開し、デジタル分野で圧倒的な存在感を持つ⼤⼿インターネット企業です。グループ全体の業
務最適化とガバナンス強化を積極的に推進し、調達領域においても中央集約化と⾼度化を進めている成⻑企業です。
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