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実験機器会社での注⽂処理業務

Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1571067  

Industry
Other (Medical, Pharmaceutical)  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
5 million yen ~ 7 million yen

Refreshed
January 4th, 2026 18:50

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Daily Conversation  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Associate Degree/Diploma  

Visa Status
No permission to work in Japan required  

Job Description

この注⽂処理スペシャリストは、顧客注⽂に関連するすべての業務、⽇本国内配送の処理、顧客および社内部⾨とのコミュ
ニケーションを担当し、時間どおりの配送を確保して請求書を作成します。

企業情報

私のクライアントは、国際的な医薬品および実験機器サプライヤーです。⾃動⾞や化学といった他業界の顧客とも取引があ
ります。

職務内容

・顧客からの注⽂を受け取り、それに応じて処理し、納期と価格情報を正確にSAPシステムに取り込みます。 
・顧客からの注⽂の納期とスケジュールに関する要件に対応します。 
・注⽂確認書、納品書、請求書、クレジットノートなどの関連⽂書を発⾏します。 
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・購買担当者、営業担当者、アプリケーションスペシャリスト、サービス担当者と緊密に連携します。

条件・待遇

-フレックスタイム制、コアタイムなし。従業員は勤務時間を⾃由に選択できます。

-優れた職場⽂化。従業員エクスペリエンスを重視するために常に改善が続けられています。

-リーダーシップへの昇進機会

Required Skills

・ 受注処理またはカスタマーサービス部⾨での3〜5年の実務経験
・ ERPまたはSD（販売管理）システムの経験。SAPユーザーであれば尚可。
・ ⾔語：⽇本語ネイティブ必須、英語流暢であれば尚可。ただし、社内コミュニケーション（MSチーム会議など）に必要
な、カジュアルな会話レベルであれば⼗分。

Company Description

私のクライアントは、国際的な医薬品および実験機器サプライヤーです。⾃動⾞や化学といった他業界の顧客とも取引があ
ります。
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