
【⽇系メーカー】営業アシスタント（ハノイ勤務）

Job Information

Recruiter
REERACOEN VIETNAM CO.,LTD.

Job ID
1571016  

Industry
Automobile and Parts  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Vietnam

Salary
4 million yen ~ 5 million yen

Salary Bonuses
Bonuses paid on top of indicated salary.

Work Hours
7:30〜16:30

Holidays
・⼟曜⽇（繁忙期で異なり、テト休暇前は⼟曜⽇出勤（11、12、1⽉）/ テト休暇後は⼟曜⽇休み（2⽉以降） ・⽇曜⽇
 ・祝⽇

Refreshed
January 16th, 2026 01:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Daily Conversation  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
No permission to work in Japan required  

Job Description

【求⼈概要】
⽇系の⼆輪、四輪⾞部品メーカーが、⽇本⼈営業アシスタントを探しております。

【職務内容】
・海外顧客（主にアメリカ・タイ）からの問い合わせ対応（メール・チャットなど）
・既存顧客との関係構築およびフォローアップ（定期訪問・情報提供など）
・海外販路拡⼤に向けた営業戦略の企画・実⾏のサポート
・顧客からの仕様確認・要望ヒアリングおよび社内技術部⾨へのフィードバック
・⾒積書・契約書など営業関連書類の作成および調整
・⽣産・納期管理部⾨との連携による納品スケジュールの調整・管理
・展⽰会や業界イベントへの参加（海外出張の可能性あり）
・市場動向や競合情報の収集および報告
・その他、営業活動に付随する業務

【求⼈/企業の魅⼒】
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・⽇本⼈6名の中で現地採⽤者が4名いらっしゃる為、現地採⽤の⽅が活躍中です。
・警備員さんにまで⽇本の交通ルールまでもが徹底されており、安全管理は万全です。
・⼯場内は活気にあふれ、個々が仕事に集中できる職場づくりをしています。

 

【福利厚⽣】
・テト賞与制度あり（年⼀回）
 ※ 業績による変動あり
・昇給制度あり
・有給制度あり（年12⽇間）
・社会保険
・⽇系海外医療保険
・健康診断
・VISA、WP取得⽀援
・パソコン⽀給
・ランチ⽀給
・会社への送迎⾞あり（ハノイ市内から）
・年⼀度の帰国⼿当
・ベトナム（ハノイ）への渡航費⽀給
・2次⾯接時：ハノイへの渡航費⽀給

Required Skills

【必須条件】
・四⼤卒
・製造業での営業アシスタント経験3年以上（⾃動⾞業界だとなお良し）
・英語レベル：社内コミュニケーションレベル
・海外⻑期出張･転勤が可能な⽅

【優遇要件】
・四輪もしくは⼆輪部品の製造会社で営業経験のある⽅

Company Description
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