
グローバルなチームを⽀えるProject Coordinator (英語不要)

グローバルなチームを⽀えるProject Coordinator (英語不要)

Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1570957  

Industry
Software  

Job Type
Contract  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
5 million yen ~ 5.5 million yen

Refreshed
December 30th, 2025 17:24

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Daily Conversation  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

本ポジションは、顧客対応経験を活かしつつ、社内外の関係者との調整・要件整理・ドキュメント作成を通じて業務プロセ
スを⽀援する役割です。技術的な知識は不要で、ビジネス領域のキャリアをこれから築きたい若⼿に最適なエントリーポジ
ションです。

企業情報

この企業は、⾰新的な製品と安定したビジネス基盤を持つ世界的なテクノロジーリーダーです。トップクラスのグローバル
ブランドで経験を積めるため、専⾨性を⾼めながら国際的な環境で成⻑できる魅⼒があります。

職務内容

顧客からの要望や課題をヒアリングし、要件として整理・可視化するサポート業務
社内の関連部署との調整・コミュニケーションを通じて、プロジェクト進⾏を円滑化
会議資料、業務フロー、レポートなどのドキュメント作成
業務プロセスの改善提案や、顧客対応のフィードバック収集
若⼿でも挑戦できる環境で、ビジネスアナリストとしての基礎スキルを習得

条件・待遇
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プロジェクト全体を⽀える中核ポジションで成⻑できる環境
若⼿のうちから多様な関係者と関わり、ビジネス理解を広げられる
フレキシブルな環境

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Riko Ichio
+81366276091.

Required Skills

顧客とのコミュニケーションに⾃信があり、相⼿の意図や課題を正確にくみ取れる⽅
業務の優先順位を整理し、複数タスクを丁寧かつスピーディに進められる⽅
新しい知識や業務領域に対して前向きに学び、成⻑していける姿勢のある⽅
変化の多い環境でも柔軟に対応し、関係者と協⼒しながら成果を出せる⽅
若⼿としてビジネスアナリストのキャリアを築く意欲があり、責任感をもって業務に取り組める⽅

Company Description

この企業は、⾰新的な製品と安定したビジネス基盤を持つ世界的なテクノロジーリーダーです。トップクラスのグローバル
ブランドで経験を積めるため、専⾨性を⾼めながら国際的な環境で成⻑できる魅⼒があります。
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