
【中国語必須】国際物流・貿易事務スペシャリスト／⼤⼿外資系企業／⽉28万円以上確
約＠東京・横浜

中国語で世界を繋ぐ！国際物流のプロへステップアップしませんか？

Job Information

Recruiter
Fellowship co.,ltd.

Job ID
1570515  

Industry
Temp Agency, Outsourcing  

Job Type
Temp to Perm  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
3 million yen ~ 4 million yen

Hourly Rate
2000円

Work Hours
9:00〜18:00（間休憩60分） ※フレックスタイム／シフト相談可

Holidays
完全週休⼆⽇制（⼟⽇祝）、有給休暇あり

Refreshed
February 21st, 2026 22:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 1 year  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
None  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Other Language
Chinese (Mandarin) - Native

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

グローバルな環境で、国際物流を⽀えるコアメンバーを募集！
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海上・航空貨物、またはEC貨物に関する輸出⼊業務、および物流サポート業務を幅広くお任せします。⽇本語と中国語を
⽇常的に使⽤し、国内外のステークホルダーとの連携がミッションです。

フォワーダー業務・通関サポート:
 ∟海上・航空貨物の⼿配、ブッキング、輸送スケジュール管理
 ∟通関書類（インボイス、パッキングリスト等）の作成・チェック、通関業者とのやり取り
 ∟輸⼊通関⼿続きの準備、通関品質の改善サポート

物流事務・データ管理:
 ∟貨物の受取り、検量・検尺、内容点検、梱包作業
 ∟専⽤システムでのデータ処理、配送伝票・請求書作成
 ∟各種レポート作成、協⼒会社との折衝・マネジメント

コミュニケーション:
 ∟お客様、海外拠点、取引先との電話・メール対応（⽇本語、中国語）
 ∟倉庫スタッフとの連携、作業指⽰のサポート

※事前に⾯談などを通して適性やご希望にマッチするポジションをご案内します。
※法定による業務内容の変更の範囲の明⽰：将来的に業務内容が変更される場合があります。詳細は⾯談時にお伝えしま
す。

 

求⼈のお薦めポイント

・語学⼒で⾼収⼊: 中国語スキルを活かして⽉収28万円以上確約！
・キャリアアップ: ⼤⼿外資系・急成⻑中のグローバル企業で、国際物流の専⾨スキルを習得できます。
・安⼼の環境: 残業は⽉20時間以内で、ワークライフバランスを重視できます。
・若⼿活躍中: 活気のある国際的な環境で、様々な国籍のメンバーと協⼒しながら働けます。
・直接雇⽤の可能性あり: 将来的に正社員としてのキャリアを⽬指せるチャンスもあります！

Required Skills

必須スキル

・⽇本語：ビジネスレベル（N1相当）
 ∟社内・社外との円滑なコミュニケーション（電話、メール、会議）が可能なレベル
・中国語：ビジネスレベル
 ∟中国の拠点や取引先とのメール・電話コレポンが可能なレベル
・PCスキル：
 ∟Excel: 表作成、四則演算、SUM・AVERAGEなどの基本関数操作
 ∟Word: 基本的な⽂書作成、書式設定
 ∟メール: ビジネスメールの作成、CC/BCCの使い分け
・貿易や物流に関する実務経験 ⽬安1年以上

活かせるスキル

・国際運送業またはロジスティクス業界での実務経験
・フォワーダー、貿易事務、物流事務などでの業務経験
・輸出⼊通関、航空貨物管理に関連する知識
・英語：ビジネスメール対応が可能な⽅（尚可）

Company Description
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