
【都内就業/グローバルに活躍】 貿易事務職｜⼤⼿有名アパレルブランドを中⼼とした輸
出⼊業務

ワークラフバランス重視の柔軟な働き⽅！安定した事業基盤！

Job Information

Recruiter
EPS Consultants LLC

Job ID
1569911  

Industry
Logistics, Storage  

Company Type
Small/Medium Company (300 employees or less)  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards, Shibuya-ku

Salary
3.5 million yen ~ 4.5 million yen

Work Hours
9:00〜17:30 （実働時間：7.5時間）

Holidays
年間休⽇120⽇以上、夏季休暇、年末年始休暇、完全週休2⽇制

Refreshed
January 8th, 2026 18:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 1 year  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Daily Conversation  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
High-School  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

【具体的な仕事内容】

■海外とのメールや電話のやりとり

■輸出⼊の⼿配
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■⾒積作成

■配送⼿配

変更の範囲：その他会社の定める業務

Required Skills

【必須】

・2〜3年程度の貿易事務経験をお持ちの⽅

・⾼いコミュニケーション能⼒＆対応⼒をお持ちの⽅

【歓迎】

・輸⼊業務の経験がある⽅

・英語または中国語使⽤できる⽅

Company Description
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