
プロジェクトコーディネーター／リモート勤務あり（⼤⼿企業）

プロジェクトコーディネーター（⼤⼿企業）

Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1569428  

Industry
Other (IT, Internet, Gaming)  

Job Type
Temporary  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
5 million yen ~ 5.5 million yen

Work Hours
リモート勤務（週2〜3回可能）

Refreshed
December 18th, 2025 17:21

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Daily Conversation  

Minimum Japanese Level
Fluent  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

新規クライアントのオンボーディングを⽀援するポジションです。プロジェクト運営や事務サポートを通じて幅広い業務に
関わります。

企業情報

世界的に事業を展開する⼤⼿企業で、安定した基盤と成⻑機会を兼ね備えています。多様なプロジェクトに関わりながら、
調整⼒やコミュニケーションスキルを磨ける環境です。

職務内容

新規クライアントのサービス移⾏プロジェクト⽀援
プロジェクト関連⽂書・ファイルの整理・管理
会議資料、議事録、報告書の作成
ステークホルダー間のコミュニケーション調整およびカレンダー管理
課題の追跡と解決報告の補助
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https://www.careercross.com/en/company/detail-3648


プロジェクトマネージャーへの事務・運営サポート

条件・待遇

年収：約540万円

安定した⼤⼿企業での勤務

プロジェクト運営スキルを習得できる環境

キャリアアップのためのサポート体制

リモート勤務（週2〜3回可能）

このポジションにご興味がある⽅は、ぜひご応募ください。プロジェクト管理サポートとしての新たな⼀歩を踏み出しま
しょう！

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Krisztina
Szokolai on +81366276101.

Required Skills

ネイティブレベルの⽇本語⼒
ジュニアレベル候補者
顧客対応経験（業界不問）
技術的なバックグラウンドは不要
調整⼒・コミュニケーション能⼒に⾃信がある⽅

Company Description

グローバル規模で事業を展開する⼤⼿企業で、サービス事業の成⻑を牽引する重要なポジションです。変化の速い環境で、
プロジェクト運営スキルとコミュニケーション⼒を磨けます。

Page 2 of 2


	プロジェクトコーディネーター／リモート勤務あり（大手企業）
	Job Information
	General Requirements
	Job Description
	Required Skills
	Company Description


