
メディア＆アカウント・コーディネーター（⽇本語ネイティブ）

Job Information

Hiring Company
West Entertainment

Job ID
1568842  

Industry
Other  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Japan

Salary
Negotiable, based on experience

Refreshed
December 12th, 2025 16:42

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
No permission to work in Japan required  

Job Description

会社概要

West Entertainment は、航空会社・配給会社向けにコンテンツサービス（CSP）を提供するエンターテインメント企業で
す。
現在、CSP 部⾨にて メディア管理 と ⽇英バイリンガル対応 を担う メディア＆アカウント・コーディネーター を募集して
います。

 

仕事内容

⽇本の権利元とのやり取り、メタデータ・画像・著作権情報などの管理

翻訳⼿配、品質チェック、最終承認の調整

メディアファイルの整理、CMS（WebyWest）へのデータ登録

航空会社および技術ラボへのメディア配信、スケジュール管理

納品状況の更新およびレポート作成

ラボ、編集、技術チームとの連携やワークフロー改善のサポート
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https://www.careercross.com/en/company/detail-569666


映画・TV 作品のスクリーニング業務

Required Skills

求める⼈物像

⽇本語ネイティブ、かつ英語での読み書き・コミュニケーションが可能な⽅

メディアオペレーション、または関連業務の経験がある⽅

細かな確認作業が得意で、マルチタスクに⾃信がある⽅

チームと協⼒しながら業務を進めることが好きで、問題解決に前向きな⽅

デジタル配信、映像業界の知識があれば尚可

勤務地

東京が理想ですが、同⼀タイムゾーンであれば応相談

本ポジションは フルリモート（在宅勤務）

Company Description
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