
PR/087288 | 経理業務サポート 兼 営業アシスタント(m / f / d)(週20時間勤務ベース)

Job Information

Recruiter
JAC Recruitment Germany

Job ID
1568093  

Industry
Audit, Tax Accounting  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Germany

Salary
Negotiable, based on experience

Refreshed
February 17th, 2026 06:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Associate Degree/Diploma  

Visa Status
No permission to work in Japan required  

Job Description

会社概要

⽇系⾃動⾞関連製造業のミュンヘンオフィスにて経理業務サポート 兼 営業アシスタント(m/f/d)(週20時間勤務ベース)を募集
しています。

 

職務内容

[経理アシスタント] : ⽉次決算 (売上集計、損益算出 : PL/BS管理、および⽇頃の基幹システム/SAPにおける記帳/消
込管理)
[経理アシスタント] : 内部/外部四半期、および年度末決算サポート (内部は四半期ごと / 外部は年1回)
[経理アシスタント] : 会計監査サポート (内部統制監査、外部会計監査など)
[経理アシスタント] : 各種経費の⽀払いと⼀部購買業務
[営業アシスタント] : ⼀部事業部の⽉間売上集計サポート、違算書作成&報告、および貨物情報⼊⼒業務
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https://www.careercross.com/en/company/detail-375384


応募要件

簿記3級以上、経理業務3年以上 (特に監査対応に経験のある⽅)
多彩な集計業務におけるエクセル作業に⽀障のない⽅
⽇本語必須、英語可能者(メールや電話など)
ドイツで就労可能な労働ビザを持っている⽅

 

その他

契約期間：採⽤から2年間 ※延⻑可否は要相談
勤務形態(在宅 & 出社⽐率)： 在宅2対出社3 ※要相談
希望⼊社⽇：ASAP

 

ご応募をお待ちしております。また恐れ⼊りますが、応募者数が⾮常に多いため、選考通過者の⽅のみにご連絡させていた
だきます。

Notice: By submitting an application for this position, you acknowledge and consent to the disclosure of your personal
information to the Privacy Policy and Terms and Conditions, for the purpose of recruitment and candidate evaluation.

Privacy Policy Link: https://www.jac-recruitment.de/privacy-policy
Terms and Conditions Link: https://www.jac-recruitment.de/terms-of-use

Company Description
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