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Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1567722  

Industry
Food and Beverage  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
5 million yen ~ 6 million yen

Refreshed
December 4th, 2025 14:27

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Daily Conversation  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
High-School  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

欧州発のコーヒーブランドの⽇本法⼈にて、受注管理や営業のサポートなどのビジネスオペレーションを担うポジションで
す。少⼈数のチームで、営業・マーケティング・倉庫と連携しながら、⽇々の業務を円滑に進める役割を担っていただきま
す。成⻑フェーズにある企業で、裁量を持って業務に取り組める環境です。

企業情報

欧州に本社を置く世界中で愛されるコーヒーブランドの⽇本法⼈です。オンライン・オフライン両チャネルでの販売を通じ
て、⽇本市場でのさらなる成⻑を⽬指しています。安定した経営基盤のもと、グローバルな環境でキャリアを築けるチャン
スがあります。

職務内容

受注管理および出荷指⽰などのオペレーション業務全般
請求書・発注書の作成および管理
営業・マーケティングチームとの連携による販促活動のサポート
社内外ステークホルダーとの調整業務
データ管理や資料作成などのバックオフィス業務
倉庫との連携による在庫・配送管理
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条件・待遇

■勤務地

東京都23区内

■雇⽤形態

正社員（⻑期的なキャリア形成を前提とした採⽤）

■給与・待遇

年収：500万円〜（経験・スキルにより応相談）

社会保険完備、各種⼿当あり（詳細は⾯談時にご案内）

■勤務時間・休⽇

フレックスタイム制（コアタイム：10:00〜14:00）

1⽇8時間勤務（休憩1時間）

完全週休2⽇制（⼟⽇祝休み）、夏季休暇、年末年始休暇、有給休暇あり

ハイブリッド勤務制度あり（在宅勤務可）

■その他の魅⼒

柔軟な働き⽅が可能で、ワークライフバランスを重視した環境
グローバルブランドの成⻑を⽀えるやりがいとキャリアアップの機会

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Estevan
Kawano on +81366276069.

Required Skills

【必須条件】

受注管理または類似のオペレーション業務経験
英語レベル：⽇常会話レベル以上
⽇本語レベル：ネイティブレベル
MS Office（Excel、PowerPoint、Wordなど）の操作スキル
コーヒーやその⽂化への関⼼
職歴が安定している⽅
チームワークを⼤切にできる⽅

【歓迎条件】

SAPの使⽤経験

Company Description

欧州に本社を置く世界中で愛されるコーヒーブランドの⽇本法⼈です。オンライン・オフライン両チャネルでの販売を通じ
て、⽇本市場でのさらなる成⻑を⽬指しています。安定した経営基盤のもと、グローバルな環境でキャリアを築けるチャン
スがあります。
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