
【次世代スマートメーター】 PMO / ITプロジェクトコーディネーター

業界未経験可！⽶国・アジア各国と連携し、国際的な業務経験が積める

Job Information

Recruiter
Skillhouse Staffing Solutions K.K.

Job ID
1567585  

Industry
Other (Manufacturing)  

Company Type
Large Company (more than 300 employees) - International Company  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
4.5 million yen ~ 7.5 million yen

Work Hours
10：00〜19:00（⽉〜⾦）*週5⽇オフィス出社

Holidays
⼟⽇、祝⽇、年末年始、有給休暇、特別休暇

Refreshed
December 16th, 2025 01:00

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Daily Conversation  

Minimum Japanese Level
Fluent  

Minimum Education Level
Technical/Vocational College  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

スマートメーター開発会社では、次世代スマートメータープロジェクトで活躍するPMO/ プロジェクトコーディネーターを
募集しています。

業務詳細 
- 社内外の会議設定および参加（週4回程度）
- 会議議事録の作成および共有
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- QA表などの各種ドキュメントの校正・管理
- 会議資料の準備、進捗状況のフォローアップ
- アクションアイテム（AI）の管理
- グローバル会議（※⽶国東海岸・アジア地域）への参加および議事メモ作成

Required Skills

- 英語⼒：中〜上級（読み書き会話）
- ITプロジェクトにおけるプロジェクトコーディネーター経験（チームと連携しながら業務を推進した実績）
- 各種ドキュメント作成経験（業務要件、タスク管理、会議資料、議事録など）
- チーム内外との円滑なコミュニケーション能⼒、マルチタスク対応⼒

ポジションの魅⼒
- グローバルプロジェクトに参画できるチャンス
- ⽶国やアジア地域との連携を通じて、国際的な業務経験が積める環境
- 業界未経験でもチャレンジしやすい環境
- ⽣産・物流分野は⽐較的キャッチアップしやすく、柔軟な対応⼒があれば活躍できるポジション
- 丸の内オフィス勤務で働きやすい環境
- 都⼼の好⽴地にあるオフィスで、通勤や周辺環境も快適

会社概要
エネルギー管理ソリューションを提供する世界有数のグローバル企業です。ユーティリティ業界向けに、スマートメー
ター、グリッドエッジインテリジェンス、スマートインフラといった分野で、業界屈指の幅広い製品ポートフォリオを展
開。複雑な課題を抱える電⼒会社やインフラ事業者に対し、⾰新的かつ柔軟なソリューションを提供しています。

勤務時間： 10：00〜19:00（⽉〜⾦）
勤務形態： 週5⽇オフィス出社
休⽇休暇： ⼟⽇、祝⽇、年末年始、有給休暇、特別休暇
待遇・福利厚⽣： 交通費⽉額最⼤2万円⽀給、有給休暇（就業⽇から半年後に10⽇付与）、社会保険（健康保険、厚⽣年
⾦、労災保険）、定期健康診断、雇⽤保険、福利厚⽣（TJK、テストペイバックなど）、スキルハウスベネフィット

 

 

Company Description

Page 2 of 2


	【次世代スマートメーター】 PMO / ITプロジェクトコーディネーター
	Job Information
	General Requirements
	Job Description
	Required Skills
	Company Description


