
PR/159876 | 急成⻑中の⽇本⾷レストランでバックオフィスを⽀える総務職を募集！

Job Information

Recruiter
JAC Recruitment Malaysia

Job ID
1567448  

Industry
Restaurant, Food Service  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Malaysia

Salary
Negotiable, based on experience

Refreshed
December 2nd, 2025 10:18

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 3 years  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Business Level  

Minimum Education Level
Associate Degree/Diploma  

Visa Status
No permission to work in Japan required  

Job Description

勤務地：Mont Kiara（KL中⼼部から⾞で約20分）
ポジション：総務（Executiveレベル）
給与：RM5,000〜6,000＋福利厚⽣充実

急成⻑中の⽇本⾷レストランでバックオフィスを⽀える総務職を募集！
4店舗を展開し、2026年にはさらに2店舗オープン予定。8期連続で増収・増益を続ける安定企業で、事業拡⼤に伴う重要ポ
ジションです。

主な業務内容

店舗運営に関する各種⼿配・進捗管理（契約更新、ビザ更新、備品⼿配など）
⽇本⼈スタッフの⾯談時の⽇本語サポート
社内外との調整・コミュニケーション

応募条件

ビジネスレベルの⽇本語⼒（国籍不問）
マルチタスク能⼒・コミュニケーション⼒
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https://www.careercross.com/en/company/detail-329505


細やかな管理業務に対応できる⽅

魅⼒ポイント

残業ほぼなし＆有給休暇が取りやすい環境
英語と⽇本語を活かせる
成⻑企業でキャリアアップのチャンス

勤務時間：⽉〜⾦（フレックス制）
福利厚⽣：有給休暇、病気休暇、医療補助、社員割引あり

 

#LI-JACMY
#statekl
Notice: By submitting an application for this position, you acknowledge and consent to the disclosure of your personal
information to the Privacy Policy and Terms and Conditions, for the purpose of recruitment and candidate evaluation.

Privacy Policy Link: https://www.jac-recruitment.my/privacy-policy
Terms and Conditions Link: https://www.jac-recruitment.my/terms-of-use

Company Description
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