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資産運⽤部⾨でのAdmin Client Reporting

Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1567314  

Industry
Asset Management  

Job Type
Temporary  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
Based on hourly rate

Hourly Rate
¥2000 - ¥2400

Refreshed
November 28th, 2025 16:44

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Fluent  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

外資系資産運⽤会社にて、クライアントレポーティングに関連するデータ取得・加⼯、レポート作成、チームサポートを担
当するポジションです。レポート配信準備や社内チームとの調整など、資産運⽤ビジネスの基盤を⽀えるバックオフィス業
務を幅広く経験できます。

企業情報

世界的に事業を展開する外資系資産運⽤会社で、機関投資家や企業年⾦、⾦融機関、⾼ネットワース層など多様なクライア
ントに対して投資戦略を提供しています。東京オフィスではレポーティング業務を担うチームがあり、⽇本市場向け運⽤レ
ポートの品質と正確性を⽀える重要な役割を担っています。

職務内容

* 社内外システムからレポート作成に必要なデータの取得および初期加⼯
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* 機関投資家向け・投信向けレポートの作成

* レポート配布準備、関連システム設定、内部チームとの調整

* クライアントレポーティングに関連する事務作業全般

* 必要に応じたデータ⼊⼒、資料作成、各種サポート業務

条件・待遇

* 就業時間：9:00〜18:00（休憩1時間）

* 勤務開始：ASAP（相談可）

* 契約形態：⻑期化の可能性あり（クライアント予算による）

* 外資系資産運⽤会社でのクライアントレポーティング経験

* 英語・ITツール・データ処理スキルを実務で習得できる環境

このポジションに興味をお持ちの⽅は、ぜひご応募ください。

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Rika
Nakashima on +81366276106.

Required Skills

A successful Admin Client Reporting should have:

* ⾦融業界での勤務経験があり、コミュニケーションスキルが⾼い⽅

* Microsoft Office と各種システムの使⽤に抵抗がない⽅

* データ処理が得意で、正確性とスピードを両⽴できる⽅

* 英語の読み書きができ、グローバル環境で働くことに前向きな⽅

* レポーティング業務や資産運⽤業界に興味がある⽅は尚可

Company Description

世界的に事業を展開する外資系資産運⽤会社で、機関投資家や企業年⾦、⾦融機関、⾼ネットワース層など多様なクライア
ントに対して投資戦略を提供しています。東京オフィスではレポーティング業務を担うチームがあり、⽇本市場向け運⽤レ
ポートの品質と正確性を⽀える重要な役割を担っています。
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