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Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1566075  

Industry
Business Consulting  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
5 million yen ~ 7 million yen

Refreshed
November 18th, 2025 16:23

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Basic  

Minimum Japanese Level
Fluent  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
No permission to work in Japan required  

Job Description

施設マネージャーとして、施設管理業務を効率的に運営し、業務環境を最適化する役割を担っていただきます。ビジネス
サービス業界で、施設管理の専⾨知識を活かしてチームと協⼒しながら業務を遂⾏します。

企業情報

グローバルに展開する外資系企業にて、オフィス全体のファシリティ運営を担うポジションです。快適で安全なオフィス環
境を維持するため、設備管理やベンダーとの連携、レイアウト変更対応など幅広い業務をお任せします。

社員が働きやすい職場づくりに直接関われる、影響度の⾼いポジションです。

海外拠点と連携する機会もあり、英語を使う環境でキャリアアップが可能です。

職務内容

オフィスの設備管理
ビル管理会社・ベンダーとの窓⼝業務、契約・⾒積もり管理
レイアウト変更や移転プロジェクトのサポート
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備品管理、購買業務
社員からの問い合わせ対応、改善提案
海外オフィスとのコミュニケーション

条件・待遇

【裁量の⼤きいポジション】オフィス運営の中⼼として幅広い業務を担当
【外資らしいフラットな職場】主体的に働ける環境
【キャリアアップ可能】ファシリティ管理の専⾨性を⾼められる
【グローバル環境】海外チームとの連携で英語⼒が活かせる
【安定企業】ワークライフバランスも取りやすい社⾵

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Riko Asano
+81366276058.

Required Skills

社会⼈経験3年以上
ファシリティ管理、総務、オフィス管理などの実務経験のある⽅
基本的な英語⼒
マルチタスク対応が得意な⽅
ベンダー管理や調整業務に抵抗のない⽅
能動的に改善提案ができる⽅

Company Description

グローバルに展開する外資系企業にて、オフィス全体のファシリティ運営を担うポジションです。快適で安全なオフィス環
境を維持するため、設備管理やベンダーとの連携、レイアウト変更対応など幅広い業務をお任せします。
社員が働きやすい職場づくりに直接関われる、影響度の⾼いポジションです。海外拠点と連携する機会もあり、英語を使う
環境でキャリアアップが可能です。
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