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Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1565870  

Industry
Securities  

Company Type
Large Company (more than 300 employees) - International Company  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
6 million yen ~ 7.5 million yen

Work Hours
フルリモート × フルフレックス

Holidays
⼟⽇祝⽇休み

Refreshed
November 17th, 2025 11:01

General Requirements

Minimum Experience Level
Over 1 year  

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Daily Conversation  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
High-School  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

国内外の官公庁・流通業界向けに各種ソリューションを提供するグローバル企業で、受発注管理や社内外調整などのオペ
レーション業務を中⼼に担当するポジション。

企業情報

官公庁や⺠間企業向けに、セキュリティ関連ソリューションを提供するグローバル企業。⻑年にわたり⽇本市場に根付いた
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事業基盤を持ち、セキュリティ技術を活かした製品・システム・アフターサポートまで⼀貫したサービスを展開していま
す。 また、国内拠点は少数精鋭体制で、海外本社との連携を通じてグローバルな視点でキャリア形成が可能なのが特徴で
す。

職務内容

オーダー管理を中⼼とした社内外調整・問い合わせ対応・業務改善を⾏い、品質と納期を最適化するポジション。

1. 受注〜納品までのオーダーマネジメント業務全般
2. 顧客、営業、倉庫、物流会社など社内外との調整
3. ⾒積対応、価格・納期確認、請求関連処理のサポート
4. 電話・メールでの問い合わせ対応および課題解決
5. オペレーション改善提案、業務プロセス最適化
6. KPIに基づく品質・納期コントロール

条件・待遇

【条件・待遇】

雇⽤形態：正社員
勤務地： 東京都内（フルリモート可）
年収： 645万〜730万
勤務形態： 完全週休2⽇制／フルフレックス制度あり

【このポジションの魅⼒】

試⽤期間終了後【フルリモート × フルフレックス】可能◎
他部⾨やマネジメントへのキャリアパス可能◎
顧客・物流・営業とのハブとなり、プロセス改善にも関与できる 裁量あるポジション◎

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Sakura Ito
+81366276099.

Required Skills

【応募要件】

⽇本語：ネイティブレベル
英語：メールでの読み書きができるレベル
受発注／オーダーマネジメント経験 （3年以上）
SAP / Oracle など統合業務システムの使⽤経験
製造 または サービス業界でのサプライチェーン・受発注関連のご経験

【歓迎要件】

B2Bカスタマーサポート経験
Eコマースや複数SKUを扱うオーダー管理経験
チーム/外部との調整におけるコミュニケーション⼒

【求める⼈物像】

⾃律的に業務を進められる⽅
チームとの協働を⼤切にできる⽅
事務処理・納期管理など細部に注意が払える⽅
安定した基盤のある企業で⻑期的なキャリアを築きたい⽅

Company Description

国内外の官公庁・流通業界向けに各種ソリューションを提供するグローバル企業。
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