
⽀払い業務の最適化を担うマネージャーポジション（東京勤務）

APマネージャーポジション

Job Information

Recruiter
Michael Page

Job ID
1565743  

Industry
Business Consulting  

Job Type
Permanent Full-time  

Location
Tokyo - 23 Wards

Salary
7 million yen ~ 10 million yen

Work Hours
2 days WFH, flex time

Refreshed
November 13th, 2025 20:21

General Requirements

Career Level
Mid Career  

Minimum English Level
Business Level  

Minimum Japanese Level
Native  

Minimum Education Level
Bachelor's Degree  

Visa Status
Permission to work in Japan required  

Job Description

国内外の医療機関やベンダーとの⽀払い業務を統括し、チームをリードするポジションです。英語での業務対応が求められ
るため、バイリンガルのスキルを活かせる環境です。

Client Details

公共サービス部⾨を⽀える外資系医療⽀援企業。中規模のグローバル組織で、国内外の医療機関と連携しながら業務を展開
しています。

Description

⽀払いチームのマネジメント（2名のスタッフ）
プロバイダー請求書の受領・追跡・⽀払い業務の管理
⽀払いスケジュールの遵守（毎⽉15⽇・25⽇、緊急時は随時）
ベンダー登録・銀⾏情報の管理
未払⾦リストの確認と問題解決
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請求・⽀払いに関する社内外の問い合わせ対応
⽶国本社やインドのシェアードサービスとの英語でのやり取り
HIPAA・PCIなどのコンプライアンス遵守
業務改善に向けたミーティングやタスクフォースへの参加

Job Offer

年収最⼤850万円＋業績連動型ボーナス（基本給の7.5%）
フレックスタイム制度あり（現在は出社中⼼）
外資系企業での英語使⽤機会多数
⾼齢者や業界未経験者にも柔軟に対応可能
⾯接は2〜3回を予定（⽶国側との英語⾯接含む）

すべての条件に合致しなくても、ご興味があればぜひご応募ください。

Page Group Japan is acting as an Employment Agency in relation to this vacancy.

Required Skills

⽀払い業務・財務関連で5年以上の経験
英語ERP（SAP、Oracle等）の使⽤経験
⽇本語：ネイティブレベル、英語：ビジネスレベル
Boki 3級以上が望ましい
リーダーシップ、柔軟性、プレッシャー耐性、チームワーク⼒
Excelを含むITスキルに優れている⽅
業界経験は不問（B2B経験があれば尚可）

Company Description

公共サービス部⾨を⽀える外資系医療⽀援企業。中規模のグローバル組織で、国内外の医療機関と連携しながら業務を展開
しています。
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